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   مقدمة :

تعتبر مادة منيجية إعداد مذكرة مف الوحدات التعميمية المنيجية التي يتمقاىا الطالب        
في السداسي الثالث مف مرحمة الماستر، والتي تعد استمرارا لمقاييس المنيجية التي درست 

الثاني لطمبة ماستر قانوف عاـ معمق، ويعتبر في مرحمة الميسانس وكذا السداسييف الأوؿ و 
ىذا المقياس ترجمة لكل ما تمقاه الطالب الجامعي مف أبجديات لمبحث العممي وأخلاقياتو 

 ليفرغ في مذكرة مكممة لنيل شيادة الماستر في القانوف العاـ.

ة وبالرغـ مف اختلاؼ المدارس المنيجية إلا أف الشكل العاـ أو القالب العاـ لمذكر 
التخرج واحد بحيث تمر بعدة مراحل إلى غاية الإخراج النيائي لممذكرة ومناقشتيا شكلا 
وموضوعا، والجذير بالذكر أف كل الأساتذة بغض النظر عف تخصّصاتيـ يولوف الشكل 
الخارجي لممذكرة اىتماما كبيرا في التقييـ بدء مف ورقة الواجية مرورا إلى احتراـ مكونات 

ة والثانوية وكذا احتراـ ضوابط اعداد المذكرة مف اقتباس وتيميش وتوثيق إلى المذكرة الأساسي
 آخر جزئية في المذكرة وىو الممخص.

لذلؾ فمنيجية إعداد مذكرة جامعية مف المقاييس الميمة جدا والتي مف خلاليا يجّسد 
ما الطالب كل معارفو ومكتسباتو المنيجية ويفرغيا عمى موضوع البحث المختار، وىذا 

 سنبينو في ىذه المحاضرات وفق محاور المادة:

 المحور الأوؿ: كيفية اختيار عنواف مذكرة التخرج.

 المحور الثاني: كيفية البحث عف المادة العممية المتوفرة المتعمقة بالعنواف المختار.

 المحور الثالث: القراءة العممية لممادة العممية المتوفرة المتعمقة بالمذكرة.

 رابع: اختيار الإشكالية المناسبة.المحور ال

 المحور الخامس: كيفية توظيف المنيج المناسب والذؼ يتماشى مع إشكالية الموضوع.

 المحور السادس: الضوابط الشكمية في إعداد مذكرة التخرج.
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 كيفية اختيار عنوان مذكرة التخرج.المحور الأول: 

ساسية والجوىرةة في إعداد مذكرة يعتبر اختيار عنواف مذكرة التخرج مف الخطوات الأ 
بحيث تحكـ ىذا الاختيار عوامل شخصية وموضوعية ويكوف مف اختياره مف الطالب نفسو 
، أو باقتراح مف الأستاذ المشرؼ أو بتوافق مف كلاىما وبعد الاتفاؽ المبدئي عمى الموضوع

 يصاغ عنواف المذكرة بطرةقة عممية منيجية ووفق شروط .

  تيار موضوع المذكرةأولا: عوامل اخ

تتحكـ في عممية اختيار موضوع البحث العممي عدة معايير وعوامل، وىذه العوامل 
ما عوامل متصمة بالموضوع وىي  إما تتصل بشخصية الباحث وىي العوامل الذاتية، وا 

 عوامل موضوعية.

 العوامل الشخصية لاختيار موضوع:-أ

باحث ومدػ توافره عمى قدرات سميت بالعوامل الشخصية لأنيا متصمة بشخص ال
تمكنو مف معالجة الموضوع المختار بطرةقة جيدة تتماشى وخصائص البحث العممي، 
وتتمثل ىذه العوامل في الرغبة النفسية في اختيار الموضوع وعامل القدرات والاستعدادات 

 وعامل التخصص.

 الرغبة النفسية في اختيار موضوع البحث: -1

ىرؼ وأساسي في اختيار موضوع البحث، وةجب احترامو مف ويعتبر ىذا العامل جو 
قبل الطالب والأستاذ ومؤسسات البحث العممي، وتكمف أىمية ىذا العامل في أنو يحقق 
الاندماج والارتباط النفسي والعاطفي بيف البحث وموضوع البحث كما أنو يؤدؼ إلى توفير 

 .1ية الكاممة لمبحث الذؼ يعده الباحثوتوليد عدة مزايا ومكنات الابداع والمثابرة والتضح

                                                           
دؼ، مناىج البحث العممي وتطبيقاتيا في ميداف العموـ القانونية والإدارةة، الطبعة السادسة، ديواف المطبوعات بعمار عوا -1

 وما يعادليا.  48، ص3122الجامعة، الجزائر، 
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وتظير أىمية الرغبة النفسية في كونيا الدافع لمبحث والتقصي عف الحقيقة والبحث 
في كل جوانب الموضوع المختار والتوصل إلى كل الإجابات المطروحة في ذىف الباحث، 

لى النتائج لذلؾ فالرغبة النفسية ميمة جدا في اختيار أؼ موضوع والمضي قدما لمتوصل إ
المرجوة وتحقيق الأىداؼ المسطرة، لذلؾ فلا يمكف بحاؿ مف الأحواؿ اقصاء ىذا العامل وقد 
أثبتت التجارب والواقع أنو في الكثير مف الأحياف يفرض عمى الطالب موضوع معيف، فلا 
يتجاوب معو اطلاقا خصوصا لما يكوف الموضوع لا يستجيب وقدراتو ولا رغبتو أو لا 

 ى النتائج الموجود منو. يتوصل إل

 :1القدرات  والاستعدادات الذاتيةعامل  -2

مف الضرورؼ أف تتوافر عدة ميارات شخصية لمباحث العممي ولعل أبرزىا ثلاث: 
 الميارات النفسية والعقمية والإدارةة.

 :القدرات النفسية 

 وتأخذ الصور التالية:

 الصبر والمثابرة وىي صفة متطمبة في أؼ بحث عممي. 
 .قبوؿ التوجيو والنقد الذاتي لأنو لا يخمو بحث مف الانتقادات 
 .ىناؾ بحوث تتطمب ىدوء الأعصاب وقوة الملاحظة 

 :القدرات العقمية 

 تأخذ ىذه الصور:

  .القدرة عمى الفيـ والتحميل والربط والمقارنة والاستنتاج في معالجة ودراسة الموضوع 
 دراسة صحيحة. القدرة عمى دراسة المعمومات والحقائق 
  .اتساع الأفق وسعة الاطلاع في العموـ المتصمة بالتخصص 

                                                           
وا عداد الرسائل الجامعية، مكتبة ابف سناء لمطبع والنشر والتوزةع والتوزةع،  محمد عثماف الخشت، فف كتابة البحوث العممية -1

 .7، 1::2القاىرة، 
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  القدرة عمى الانتقاؿ مف الاتجاه الأفقي في البحث والمتمثل في المنيج الوصفي إلى
 المنيج المقارف والتحميمي.

  التمكف مف بعض المغات الأجنبية الكبرػ، حيث تتطمب بعض الدراسات المقارنة وحتى
 ف يكوف الباحث مجيدا ليذه المغات الكبرػ. التحميمية أ

 :المهارات الإدارية 

 وتأخذ ىذه الميارات صورة:

  تخطيط الموارد الزمنية لمباحث وتنظيميا وفق المدة المخصصة لمبحث القانوني، فيجب
 أف يختار الباحث موضوع يتناسب والوقت الممنوح.

 فصل. تقويـ القدرات الذاتية عقميا وماليا وزمنيا في كل 

 عامل التخصص:-3

ويفرض ىذا العامل أف يختار الباحث موضوعا يندرج ضمف تخصصو العاـ ثـ 
يضيق دائرة التخصص فمثلا يختار موضوعا في نطاؽ القانوف بصفة عامة ثـ يضيق 

 الدائرة في إطار تخصصو وىو القانوف العاـ، أو الخاص أو الأسرة...إلخ. 

الطالب والأستاذ المشرؼ ومؤسسات البحث وةجب مراعاة عامل التخصص مف قبل 
العممي، بحيث كمما كاف الطالب متخصصا كانت نتائج البحث دقيقة وبوتيرة سرةعة عكس 

ص فيو فقد يتوصل إلى نتائج في الأصل أنيا الطالب الذؼ اختار موضوعا غير متخصّ 
 ص. مسممات وبديييات لمطالب المتخصّ 

 ع البحث:لاختيار موضو 1 العوامل الموضوعية -ب

نما تتعمق  سميت ىذه العوامل بالعوامل الموضوعية لأنيا لا تتعمق بشخصية الباحث وا 
 بالموضوع المختار في حد ذاتو وتتمثل ىذه العوامل في:

                                                           
 :5عمار عوابدؼ، المرجع السابق، ص -1
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 عامل القيمة العممية لموضوع البحث:-1

بحيث يجب أف يكوف موضوع البحث ذا قيمة عممية تجعل القياـ بو أمرا يستحق 
ف ساعيا لمكشف عف أمر لـ يكشف عنو بعد، أو طالبا لتصحيح غمط وقع الجيد، كاف يكو 

فيو الآخروف، أو يقدـ معمومات جديدة ىامة، أو يساعد الانساف عمى المزةد مف الضبط 
والتحكـ، ويطور قدرتو عمى التبوء العممي، وأف يكوف الموضوع المختار سبيل حل مشكمة 

 .1مف المشكلات التي تيـ الانساف

 أهداف وسياسة البحث المعتمدة: عامل-2

نظرا لارتباط البحث العممي بالحياة العامة، ونظرا لارتباط وتكامل عمميات التكوةف 
والبحث العممي بالحياة الاجتماعية والسياسية لمدولة توجد سياسات عامة وخاصة لمبحث 

ت الحياة العممي لتربط وتدمج وسائل وجيود ونتائج البحوث العممية بمقتضيات ومتطمبا
الاقتصادية والاجتماعية والسياسية الوطنية، وتمتزـ مؤسسات التكوةف والبحث العممي 
بتوجييات سياسة البحث العممي التي تشرؼ عمييا، بطرةقة مباشرة أو غير مباشرة لتتجاوب 

 .2مع أسس وأىداؼ ومحاور وسياسة البحث العممي العامة والخاصة

 البحوث العممية الأخرى: مكانة البحث العممي بين أنواع-3

فالبحث العممي قد يكوف إعدادا لمذكرة تخرج لمحصوؿ عمى ليسانس وقد يكوف في 
وقد يكوف في صورة بحوث عممية  رصورة مذكرة لمحصوؿ عمى شيادة ماستر، أو ماجستي

لمترقية في الدرجات والوظائف العممية والمينية، فنوعية البحث ومكانة البحث المراد إنجازه 
يف البحوث العممية والدراسات الأخرػ التي تتحكـ في تحديد الموضوع الصالح لمبحث ب

 .3العممي المقرر إعداده

                                                           
، 3114صلاح الديف شروخ، منيجية البحث العممي لمجامعيف، دوف طبعة، دار العموـ لمنشر والتوزةع، عنابة،  -1

 . 268ص

 .:5السابق، صدؼ، المرجع بعمار عوا -2

 وما بعدىا.  62، صنفسو المرجع -3
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 عامل توفر الوثائق العممية المرتبطة بموضوع البحث:-4

حيث توجد مف الموضوعات النادرة المصادر والوثائق العممية التي تكشف عف 
ل ىناؾ مواضيع غنية بالوثائق والمصادر العممية الحقيقة العممية المتصمة بيا، في المقاب

التي تدفع بالباحث لاختيارىا ودراستيا وبناء بحث عممي مف خلاؿ استغلاؿ وفحص ونقد 
وتحميل لكافة الوثائق العممية المتعمقة بيا، وىذا المعيار أساسي في تحديد موضوع البحث 

يتوافر عمى المراجع، لأنو مف ينبغي مراعاتو، لذلؾ يجب عمى الباحث أف يختار موضوع 
غير المنطقي أف يتـ البحث في موضوع تنعدـ المراجع حولو، لأف البحث العممي عممية 

 منظمة تستند إلى البحث والتقصي عف الحقيقة في المصادر والمراجع المختمفة. 

إف حسف اختيار موضوع البحث يعتبر خطوة ميمة في إعداد بحث عممي ناجح لذلؾ 
امل يجب أف تتوافر وعميو فإف أؼ باحث عممي يجب أف يتقيد بمجموعة مف فيذه العو 

 الارشادات في اختيار موضوعو:

 .ضرورة أف يختار الباحث موضوعا يتلاءـ مع قدراتو الشخصية وقدراتو العممية والعقمية 
 .تفادؼ المواضيع التي يشتد فييا الخلاؼ 
 ة أولية ينطمق منيا الباحث في بحثو. تفادؼ المواضيع التي لا تتوافر حوليا مادة عممي 

 ثانيا: طرق اختيار موضوع المذكرة

 توجد ثلاث طرؽ لاختيار موضوع المذكرة:

  الشخصي أو الذاتي.الطرةقة الأولى: الاختيار 
 .الطرةقة الثانية: الاختيار مف قبل الأستاذ المشرؼ 
 .الطرةقة الثالثة: الطرةقة المختمطة 
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 الاختيار الشخصي:-أ

جب ىذه الطرةقة يختار الطالب موضوع بحثو بنفسو، وبإرادتو الحرة ولا يتدخل في بمو 
 ىذا الاختيار أؼ أحد.

وتحقق ىذه الطرةقة لمطالب حرةة الاختيار الذؼ يروؽ لو عقميا ونفسيا ومف تـ تتوفر 
نما الميـ  حرةة الإرادة لمطالب أو لمباحث وقد يفشل في موضوع اختياره لسبب أو لآخر وا 

تيار الموضوع مف قمبو مباشرة غير انو يعاب عمى ىذه الطرةقة أف الطالب في ىذه اخ
المرحمة يتسـ بضعف خبراتو البحثية والعممية ومف ثـ قد يختار الموضوع اختيارا غير سميـ، 
كأف يكوف الموضوع واسعا جدا، أو يكوف الموضوع قد أشبع دراسة وتمحيصا فلا مجاؿ 

وحينئذ يشعر الطالب أنو قد تورط في موضوع قاده إليو حظو أمامو للإضافة العممية، 
  .1العاثر

 الاختيار بواسطة الأستاذ المشرف:-ب

يختار الأستاذ المشرؼ بموجب ىذه الطرةقة موضوعا عمميا يراه الأجدر بالتناوؿ إما 
ب لجديتو أو لعمقو أو لكونو جديدا لـ يكتب فيو أحد أو ىناؾ ضرورات فقيية أو عممية تتطم

 .2مثل ىذا الموضوع

وتحقق ىذه الطرةقة ميزة وىي أف الأستاذ يكوف أكثر خبرة واطلاعا عمى الموضوع 
ومف ىنا يستفيد الطالب مف خبرة وعمى عمـ ودراية بالمسائل الواجب دراستيا والتطرؽ إلييا، 

 الأستاذ وتخصصو.

أنو قد يكوف  غير أف عيب ىذه الطرةقة والتي تواجو الأستاذ والطمبة عمى حد سواء
الموضوع المختار مف قبل الأستاذ لا يتلاءـ مع رغبات الطالب الشخصية وميولاتو وقد لا 
يتناسب مع قدراتو العقمية كأف يكوف الموضوع حديث يحتاج بحث كثير وتحميل ومناقشة 

                                                           
عبد القادر الشيخمي، قواعد البحث القانوني: الجوانب الشكمية والموضوعية لا سيما في رسائل الماجستير والدكتوراه...،  -1

 . 61، ص3121الطبعة الثانية، دار الثقافة لمنشر والتوزةع، 

 . 61صالمرجع نفسو،  -2
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أكثر والطالب ذو مستوػ محدود وبالنسبة ليذه الطرةقة فثمة بعض القواعد يجب أف يحترميا 
 ستاذ المشرؼ مف باب أخلاقيات المينة ونذكر منيا في ىذا الشأف:الأ

  كمما حرص المشرؼ عمى الاىتماـ بالطالب أو الباحث المبتدغ ووجيو توجييا
 مستمرا ظيرت توجييات المشرؼ عمى البحث أو الرسالة العممية. 

 نى المشرؼ ليس شخصا محايدا بالنسبة لمبحث العممي الذؼ يشرؼ عميو وقد يتب
موقفا فقييا أو فمسفيا يزعجو ألا يتبناه الباحث، لذلؾ يتعيف أف يكمل المشرؼ رسالتو 
الاشرافية مف الناحية العممية، وأف يراعي الباحث الطالب فقو أو عقيدة أستاذه مف جية أخرػ 
فلا يستفزه بحجة استقلاؿ الشخصية العممية أو حرةة الفكر، فالمشرؼ بشر ومف الميـ تفيـ 

 وعواطف وأفكار ىذا البشر. دوافع

  مف أخلاقيات الاشراؼ العممي أف يزود الأستاذ المشرؼ الطالب بما يتوافر في
مكتبتو القانونية مف مراجع ومصادر غير موجودة في المكتبة العامة لمجامعة فيذه مف 

ف ، والحقيقة أنو ومف وجية نظرؼ الخاصة فالأستاذ المشرؼ وم1مستمزمات الاشراؼ التربوؼ 
في الناحية الأخلاقية يزود الطالب بمراجع ومصادر تكوف حاضرة لديو حتى يساعد الطالب 

انجاز بحثو في الوقت المحدد، غير انو إذا لـ تكف لديو مراجع فيذا ليس واجبا فمف يتكبد 
الأستاذ المشرؼ البحث عف المراجع لأنيا دور الطالب ىنا ومف جية أخرػ، إذا أمد الأستاذ 

المراجع فعمى الطالب المحافظة عمييا وا عادتيا للأستاذ المشرؼ بعد انتيائو مف الطالب ب
 المذكرة.

 

 

 

                                                           
 .62، صالمرجع السابقمي، عبد القادر الشيخ -1
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 :1الاختيار بين الطالب والمشرف معا -ج

ويكوف الاختيار في ىذه الحالة مف الأستاذ والطالب معا ويكوف باختيار مف الطالب 
ةمقى استحسانا مف الطالب واستحساف وقبوؿ مف الأستاذ، أو باقتراح مف الأستاذ المشرؼ و 

 وةتفقاف عمى اختياره كموضوع لممذكرة.

والحقيقة أف ىذه الطرةقة ىي الأكثر مناسبة لمطالب والأستاذ المشرؼ لأنيا ستكوف 
 متناسبة والرغبة الشخصية لكمييما. 

 ثالثا: عنوان المذكرة

بحيث  يختصر عنواف المذكرة موضوع بحث الطالب والمشكمة والفكرة محل الدراسة
يدؿ عمى كل جزئيات وتفاصيل البحث العممي بصورة دقيقة واضحة ودقيقة وشاممة ودالة، 

 لذلؾ يجب أف يتوافر عمى مجموعة مف الشروط.

 شروط العنوان:-أ

 الشروط التالية:يشترط في العنواف 

  يجب أف يكوف عنواف البحث شاملا وجامعا لكافة أجزاء وعناصر ومقدمات وفروع
 ع البحث العممي.وتفاصيل موضو 

 2يجب أف يكوف واضحا ومفيوما وغير غامض. 

ويشترط أف يكوف أكثر التصاقا بالموضوع مف حيث الدلالة فيشمل عناصره المحددة 
والمطموبة لممعالجة في البحث أؼ أف يكوف واضحا في معناه دالا عمى المراد، دقيقا في 

سمس، وكممات محددة لمغرض منو، تناولو للأفكار، متقنا في الصياغة والتعبير بأسموب 

                                                           
 .42، ص 3::2عبد اليادؼ الفضمي، أصوؿ البحث، دار المؤرخ العربي، بيروت،  -1
 .228دؼ، المرجع السابق، صبعمار عوا -2
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والتحديد المفظي ينصب عمى اختيار الألفاظ الدالة عمى المعنى المحددة لغرض الموضوع 
 . 1دوف طوؿ ممل أو ايجاز مخل، فتشمل عناصره المحددة والمطموبة في البحث

ومف شروط صياغة العنواف أف يكوف خاليا مف الأخطاء سواء كانت لغوية أو في 
 يشترط استخداـ المغة البسيطة في صياغتو. المعنى، و 

 علاقة العنوان بأجزاء المذكرة:-ب

 إف العنواف ىو الدليل الذؼ يقود الباحث لدراسة البحث ولو ارتباط وثيق أجزاء البحث.

بحيث سيختار الباحث عنوانا يدخل في نطاؽ تخصصو الميني، وةترتب عمى ذلؾ 
ضيق كمما كاف يسعى لمحصوؿ عمى درجة أرفع أف نطاؽ الموضوع الذؼ يختاره الباحث ي

مف الدرجة العممية التي حصل عمييا، وىذا يعني أف الطالب سيختار موضوعا في نطاؽ 
 .2رغبة الحرة واختياره الطوعي

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
 .81، ص3121، ديواف المطبوعات الجامعية، 5عمى مراح، منيجية التفكير القانوني نظرةا وعمميا، ط -1

 . 54، ص3121، دار الثقافة لمنشر والتوزةع، الأردف، 3بحث القانوني، طعبد القادر الشيخمي، قواعد ال -2



 إعداد الدكتورة: سهيلة بوسبزة            مذكزة   محاضزات ميهجية إعداد

- 11 - 

 .كيفية البحث عن المادة العممية المتوفرة المتعمقة بالعنوان المختارالمحور الثاني: 

ادر، جمع المعمومات والحقائق المتعمقة بالموضوع يقصد بجمع المراجع والمص
المختار عف طرةق المصادر والمراجع المختمفة وتكمف أىمية ىذه المرحمة في أف نجاح 
البحث العممي واكتسابو القيمة العمة موف بقوة المصادر والمراجع والوثائق العممية الموثوؽ 

داميا كمما كاف البحث جيدا مف الناحية بيا فكمما كانت المراجع متنوعة وأحسف الباحث استخ
ل تبيف عمى أنيا الموضوعية، بحيث يعتبر عيبا في البحث قمة المصادر والمراجع المعتمدة ب

 .1فالبحث بلا مادة عممية شيء معدوـ، تقصير مف الباحث

بحيث يجتمع الفقو عمى تعرةف مرحمة جمع المصادر والمراجع أنيا "جمع الوثائق 
نوية التي تحتوؼ أو تتضمف عمى جميع الموارد والمعمومات والحقائق والمعارؼ الأولية والثا

المكونة لمموضوع والتي تشكل في مجموعيا طاقة للإنتاج الفكرؼ والعقمي والإعلامي في 
 .2ميداف التعميـ والبحث العممي"

 أولا: مفهوم المصادر والمراجع

 ؼ توضيح كل منيـ.يختمف المعنى بيف المصدر والمرجع لذلؾ مف الضرور 

 تعريف المصدر:-أ

يعرؼ بانو "الكتاب الذؼ توجد فيو المعمومات والمعارؼ الصحيحة مف أجل الموضوع 
 .3الذؼ تزةد بحثو"

إذا فالمصدر ىو كل ما يحتويو مف معمومات صحيحة وموثوقة والذؼ يمد الباحث 
صدر بمجموعة مف يمتاز الم بمعمومات ترد فيو لأوؿ مرة، دوف أف تكوف منقولة وعميو

 الخصائص:
                                                           

مرواف عبد المجيد إبراىيـ، أسس البحث العممي لإعداد الرسائل الجامعية، الطبعة الأولى  مؤسسة الوراؽ، الأردف،  -1
 .96، ص 3111

 .66عمار، المرجع السابق، ص بدؼعوا -2

 . 58، ص3115لبحث في العموـ الانسانية، الطبعة الثانية، دار النمير، سورةا، عبود عبد الله العسكرؼ، منيجية ا -3
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 .الأصالة: بحيث يعتبر المصدر أوؿ وأقدـ ما عرؼ عف الموضوع 
 .الدقة في المعمومة 
  .تناوليا أوؿ مرة في ذلؾ المصدر 

ومف ىنا نستنتج أف المصدر كمما كاف قديما كمما كاف أصيلا حيث أف الفقياء 
مى المصادر الأصمية مف جية القدامى اعتنوا بتوثيق الكتب بحيث أرادوا بذلؾ المحافظة ع

 .1والتوثق مف المحافظة مف جية أخرػ حيث أنيا لـ تحرؼ

جراءات الاختراع، والأوراؽ الخاصة  وعميو فإف المصادر تتمثل في القرآف والسنة، وا 
 وكتابات الرحالة.

  القرآف والسنة: فالوحي يعد المصدر الكمي والحقيقة المعرفة فيو يفسر الأشياء بطرةقة
، فالوحي منزؿ مف عند الله سبحانو وتعالى، والقرآف ىو كلاـ الله 2دة عف الخطأ والنسيافبعي

عز وجل، أما السنة ىي أقواؿ وأفعاؿ سيدنا محمد صلى الله عليه وسلم، لذلؾ يعتبر القرآف والسنة مف المصادر 
.  الأصمية والأساسية في جميع العموـ

 ل اختراع شيء جديد لـ يكف معروفا أصلا، ولـ براءات الاختراع وىي الوثائق التي تسج
، فيي بذلؾ لـ تنقل مف 3ينشر عنو سابقا في أؼ مف وسائل النشر المعروفة للأوساط العممية

 مصدر ما وىذا ما يجعميا مصدرا مباشرا.

  الأوراؽ الخاصة وكتابات الرحالة: الأوراؽ الخاصة أو المذكرات اليومية تكوف ممكا
معينة وتكوف صرةحة وصادقة، وكتابات الرحالة ىي عمومات تفصيمية لشخص معيف تضـ م

التي كتبيا أولئؾ الذيف جابوا الأقطار بعد أف كانوا شيودا عيانا لما رأوه وأسمعوه فعادة ما 
  .4تكوف تفاصيميا دقيقة

                                                           
 . 58ص، لسابقاالمرجع  ،عبود عبد الله العسكرؼ  -1

 . :4، ص3124مصطفى مكي، البحث العممي: آدابو وقواعده ومناىجو، دار ىومة لمطباعة والنشر والتوزةع، الجزائر،  -2

 .58المرجع نفسو، ص -3

 .63، 62ص عبود العسكرؼ، المرجع السابق، ص -4
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 تعريف المرجع:-ب

ىناؾ مف الفقو مف يعرؼ المرجع أنو "مصدر ثانوؼ أو كتاب يساعدؾ في إكماؿ 
 .1معموماتؾ والتثبيت مف بعض النقاط والمعمومات التي يحتوةيا تقبل الجدؿ"

فالتمييز بيف المرجع والمصدر تظير مف حيث أف علاقة المرجع بالموضوع علاقة 
بالموضوع اتصالا جوىرةا مباشرا وكاف  تفسيرةة لجزئية مف جزئياتو أما المصدر فيتصل

 .2أصيلا في مجالو

ار المرجع بدرجة أصالة المصدر فلا يرتقي إلى دقة وأصالة ومف ىنا لا يمكف اعتب
المصدر، فالمعمومات التي توجد في المصدر لا يجادؿ فييا في حيف أف المعمومات 

 المراجع أو المصادر.  عف إما تأخذالموجودة في المراجع يمكف أف يجادؿ في صحتيا لأنيا 

طبيقات قضائية ومقابلات وتتنوع المراجع بيف كتب ومقالات ورسائل جامعية وت
 ونصوص قانونية. 

 ثانيا: الحصول عمى المراجع والمصادر

إف عممية البحث عف المعمومات في موضوع معيف تحتاج إلى معرفة بعدد مف الطرؽ 
 والأساليب التي تساعد الباحث في العثور عمى المصادر والمراجع في أسرع وقت. 

 المكتبات العامة والخاصة:-أ

ب إيجاد مراجع بحثو في المكتبات العامة التابعة لمدولة، إضافة لممكتبات يمكف لمطال
المتخصصة مثلا مكتبة المجمس القضائي أو المحكمة العميا أو مجمس الدولة أو مكتبة وزارة 
العدؿ أو نقابة المحاميف، كما يمكف لو مراجعة المكتبات الخاصة التابعة للأفراد بحيث يقوـ 

                                                           
 . 58ص عبود العسكرؼ، المرجع السابق، -1

، 3111رجاء وحيد دوةدرؼ، البحث العممي : أساسياتو النظرةة وممارساتو العممية، الطبعة الأولى، دار الفكر، دمشق،  -2
 .469ص  
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يستعممو في بحثو، وتمجأ المكتبات العامة والمتخصصة لمتعرةف الطالب بشراء مرجع 
 بالمرجع إلى عدة طرؽ أىميا:

 البيموغرافيا:-1

تعني كممة البيموغرافيا وصف الكتب والمصادر ولمبيموغرافيا قواعد وأصوؿ يتـ مف 
خلاليا جمع ووصف وتنظيـ الكتب والمصادر الأخرػ لممعمومات في موضوع معيف أو بمد 

معينة، تقوـ بإعدادىا المكتبات الوطنية والأفراد أو لمؤلف معيف أو لفترة زمنية معيف 
المتخصصوف، ويمكف لمباحثيف مف خلاليا معرفة ما نشر في مجاؿ بحثيـ بسيولة ويسر، 
وتقدـ البيموغرافيا معمومات كاممة عف الكتب مثل )المؤلف، العنواف، الطبعة، الناشر، مكاف 

دد الصفحات، والموضوعات التي يعالجيا الكتاب...(، وتوجد حاليا النشر، سنة النشر، ع
أنواع مختمفة ليا أىميا البيموغرافيا الوطنية العامة والمتخصصة التجارةة )تصدر عف دور 

 . 1النشر والتوزةع( وكذلؾ بيموغرافيا المؤسسات والأفراد

 الفهارس:-2

المواد المكتبية المختمفة عمى الفيرس ىو مفتاح المكتبة ودليميا الذؼ يحدد أماكف 
رفوؼ المكتبة وىو قائمة بالكتب والمواد المكتبية الأخرػ الموجودة لدػ المكتبة مرتبة وفق 
نظاـ معيف، ويمكف الباحث مف العثور عمى ما يحتاجو بسيولة ويسر وفي أقل وقت ممكف، 

  .2كما انو يتبيف ما لدػ المكتبة مف كتب لمؤلف معيف في موضوع معيف
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 الكشافات:-3

وىي أدلة منظمة وفق قواعد معينة لاىـ الأفكار والمحتويات التي تتضمنيا الكتب 
والدورةات والمصادر وغيرىا مف المراجع، ممثمة بواسطة مداخل رئيسية وفرعية مف أجل 

 .1تسييل عممية استرجاع المعمومات المطموبة عند الحاجة بأقل جيد

 أهل العمم والاختصاص:-ب

قابمة ىؤلاء والاستفسار منيـ عف المراجع المتعمقة بموضوع ما، يغني الباحث إف م
تاحة أسرع  عف الكثير مف الجيد الذؼ يضيعو في البحث عف مصادر يفترض تنويعيا وا 

أىل العمـ والاختصاص مف أساتذة ومحاميف  سؤاؿ واستشارةوقت لموقوؼ عمييا، فيمكنو 
في معرفة المشكلات العممية التي تثيرىا النصوص فمقابمة رجاؿ القانوف تسيـ ، 2وقضاة

القانونية المنظمة لموضوع أو مسألة معينة ىذا ما يحوؿ القاعدة القانونية مف موقعيا الساكف 
 إلى واقعيا المتحرؾ وىذا بدراسة آراء القضاء والمحاميف والشرطة والإدارة .

 فتحقق المقابمة : 

 مدػ دقة وسلامة القاعدة القانونية.

 دراسة المسألة التي ينظميا القانوف وىي في حالة حركة.

 ثالثا: أساليب الجمع التدويني لممصادر والمراجع

بعد أف يجمع الباحث عمى الكتب والرسائل العممية وكافة المراجع والمصادر التي 
تتضمف المعمومات والحقائق التي يعثر عمييا، يقوـ بتكوةف المراجع وفق أسموبيف، أسموب 

 يدؼ وأسموب حديث.تقم
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 الأسموب التقميدي لتدوين المصادر والمرجع: -أ

وىذا الأسموب معروؼ منذ قدـ البحث العممي، ينقسـ بدوره إلى طرةقتيف: طرةقة 
نما إلى قياـ الباحث  البطاقات وطرةقة الممفات، وىذا الأسموب لا ييدؼ إلى الكتابة النيائية وا 

 يا مباشرة بدلا مف الرجوع إلى المرجع.بتكوةف مادة أولية لبحثو، يرجع إلي

 طريقة البطاقات:-1

يعد الطالب البطاقات مف الورؽ المقوػ فيدوف فييا المعمومات عمى وجو واحد 
 وتتضمف ىذه البطاقات مجموعة مف البيانات تتمثل في:

 المؤلف صاحب المرجع. اسـ 
 .عنواف المصدر أو المرجع أو الوثيقة التي نقمت منو المعمومات 
 .الجزء والطبعة 
 .دار النشر، بمد النشر، سنة النشر 
 .الصفحة أو الصفحات 
 1اسـ المكتبة التي يوجد بيا المرجع. 

 طريقة الممفات:-2

ممف البحث ىو عبارة عف غلاؼ سميؾ مف الورؽ المقوػ أو البلاستيؾ معد لاحتواء 
 أوراؽ مثقوبة، وتستخدـ الممفات حسب طرةقتيف:

 تجميع سائر الأوراؽ، وىذا الأسموب يلائـ البحوث الصغيرة استخداـ ممف واحد ل
 والمتوسطة.

  تخصيص عدة ممفات لمبحث، كأف يخصص لكل فصل أو مبحث أو مطمب مف
مستقل وةتميز أسموب الممفات بعدة فوائد بأنو يحافع عمى الأوراؽ مف التمف أو الضياع، 

                                                           
، 3121إدرةس فاضمي، الوجيز في المنيجية والبحث العممي، الطبعة الثانية، ديواف المطبوعات الجامعية، الجزائر،  -1
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ى الاستشيادات والملاحظات المدونة كما يمكف الباحث عند كتابة بحثو مف الرجوع بسرعة إل
 .1حوؿ كل مسألة عمى حدؼ كذلؾ المرونة في تعديل أو إضافة معمومات

 الأساليب الحديثة لتدوين المراجع والمصادر:-ب

مع التطور العممي الحاصل في المجتمع ظيرت أساليب جديدة تمكف الباحث مف 
 جمع المادة العممية وتخزةنيا دوف عناء وىي:

 أو التصوير: النسخ-1

يعرؼ تصوةر المراجع أو نسخيا اقبالا كبيرا مف الباحثيف نظرا ليسرىا ووفرتيا بأثماف 
جد مناسبة وتوفيرىا لمجيد والوقت في نقل المرجع باليد، فإذا كاف المرجع يتعمق بموضوع 
ع الباحث في جزء منو فقط يعمد الباحث إلى تصوةر ذلؾ الجزء مع البيانات المتعمقة بالمرج

 .2فقط دوف حاجة إلى شراء المرجع كاملا

 نظام المعمومات:-2

يسر التطور العممي التكنولوجي للأفراد العديد مف الخدمات، ويعد الحاسب الآلي خير 
مثاؿ في ىذا الصدد، الذؼ أضحى مف أىـ الوسائل التي يستخدميا الباحثوف وميزة ىذا 

مات وتخزةنيا دوف أف تتأثر ببعض العوامل الأسموب العممي تتمثل في أنو ييتـ بحفع المعمو 
الطبيعية، مثل تمف الأوراؽ، أو تشوه للأسطر المكتوبة، ويمكف ىذا النظاـ الباحث مف تغيير 
المعمومات أو إضافة بعضيا أو حذؼ البعض الآخر منيا، لكف لا بد مف أخذ الحيطة 

 .3والحذر بشأنو نظرا لمثورة الفيروسية التي يشيدىا المجاؿ
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لجدير بالذكر أف ىذا الأسموب العممي وتسييلا لنشاط الطالب يحتاج إلى تدرةب وا
 .1وىذا لتوفير عامل الوقت والماؿ والجيد العضمي

 : استعمال المصادر والمراجعرابعا

تقتضي الاستفادة القصوػ مف المراجع والمصادر الاطلاع أولا عمى المصادر 
 الأساسية ثـ قراءة المراجع الحديثة جدا.

  بحيث يبحث الطالب في أصل ومصدر الموضوع ثـ يقرأ المراجع الحديثة جدا
 حتى يكوف عمى اطلاع جيد بسرةاف الموضوع في الوقت الذؼ يعالجو فيو.

 ف أف بالنسبة لمقوانيف عمى الطالب العمل بالقوانيف السارةة المفعوؿ والنافدة ولا يمك
 .يبني مذكرة عمى قانوف ممغى

أف المصادر والمراجع في البحث القانوني  تسمى بأدوات البحث  وتجدر الإشارة
القانوني وىي أدوات رئيسية وتتمثل في المصادر والكتب والمجلات العممية المتخصصة 

وىناؾ أدوات بحث ثانوية والمتمثمة في المقابلات والمواقع ، والرسائل والنصوص القانونية
 .2الإلكترونية
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 . بالمذكرة راءة العممية لممادة العممية المتوفرة المتعمقةالقالمحور الثالث: 

تعتبر مرحمة القراءة مف أىـ المراحل بعد جمع مرحل المصادر والمراجع، والقراءة ىي 
الاطلاع عما ورد في المراجع والمصادر وحتى القراءة ىادفة يجب أف تتوافر عمى شروط 

 وقواعد وىذا بغض النظر عف أنواعيا.

 ط القراءةشرو أولا: 

 تتطمب القراءة السميمة والناجحة توافر عدة شروط وىي:

 .أف تكوف القراءة واسعة وشاممة لجميع المصادر والمراجع المتعمقة بالموضوع 
 .أف تكوف القراءة ىادفة بمعنى أف يضع القارغ نصب عينو الأىداؼ التي ينبغي تحقيقيا 
 .أف تكوف القراءة متعددة وعميقة الفيـ والاطلاع 
  يجب أف يكوف القارغ ذكيا وقادرا عمى تقييـ الوثائق والمصادر والمراجع التي يقرؤىا

 حتى يكسب عممية القراءة والتقييـ مقومات الرشادة والفعالية. 
 1يجب التركيز في القراءة والانتباه. 
  الصحية والمرةحة واليادفة لمقراءة المتأنية والمتعمقة، فلابد مف يجب اختيار الأماكف

 ختيار أماكف القراءة.ا
 غير أف ، 2الابتعاد عف القراءة في فترة الأزمات النفسية والاجتماعية والصحية لمباحث

 اطلاقو، فيذه المسألة تختمف مف شخص إلى آخر.القوؿ ىذا ليس عمى 
  يجب ترؾ فترات لمتأمل والتفكير خلاؿ أو بيف القراءات المختمفة وذلؾ لتمحيص وغربمة

 ويستوعب مف معمومات وأفكار وحقائق في ىدوء وصفاء الذىف.وتحميل ما يقرأ 
  ،اختيار الأوقات المناسبة لمقراءة، وغالبا ما تكوف القراءة ىادفة في أوقات الصباح الباكر

 وىذا القوؿ ليس عمى إطلاقو فيذه المسألة تختمف مف شخص لآخر.
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افر عمى ىذه ومف ىنا وحتى تكوف القراءة خادمة لمموضوع المختار يجب أف تتو 
 الشروط أمر نسبي يختمف باختلاؼ الباحثيف فظروفيـ ونفسيتيـ وقدراتيـ. 

 ثانيا: أنواع القراءة

 تتنوع القراءة بحسب اليدؼ المرجو تحقيقو وىي ثلاث أنواع:

 .قراءة سطحية أو خاطفة 
 .قراءة عادية 
 .قراءة معمقة أو مركزة 

 القراءة السطحية:-أ

والمراجع وغالبا ما تقع عمى فيارس المصادر  وتكوف قراءة خاطفة لممصادر
والمراجع، واليدؼ مف ىذه القراءة ىو استبعاد المراجع التي لا تخدـ الموضوع والإبقاء عمى 

 .1المراجع والمصادر الضرورةة لإعداد الموضوع

 القراءة العادية:-ب

القراءة  وتكوف بطرةقة عادية لممصادر والمراجع دوف توقف أو تأمل والغاية مف ىذه
ىو الإحاطة الشاممة بالموضوع وأخذ صورة عنو وكيفية التعامل معو، حيث يقوـ الباحث 
القارغ باستخراج الأفكار والحقائق وتدوةنيا في البطاقات والممفات المعدة لذلؾ أو القياـ 

  .2بالاقتباسات اللازمة

 القراءة المركزة:-ج

لقارغ عف كل نقطة يرػ فييا غموضا وىي قراءة دقيقة متأنية بحيث يتوقف الباحث ا
يحتاج إلى تفسير، وعند كل اشكاؿ يحتاج إلى إجابة، حيث تكوف ىذه القراءة تحميمية 

                                                           
 . 75صلاح الديف شروخ، المرجع السابق، ص -1

 .81دؼ، المرجع السابق، صبعمار عوا -2



 إعداد الدكتورة: سهيلة بوسبزة            مذكزة   محاضزات ميهجية إعداد

- 21 - 

تفسيرةة، وتكوف بالتمعف الفاحص لخفايا الكممات وأبعاد الأفكار وىذا مف أجل تخزةف 
ؼ إلى تكوةف واختصار الأفكار لدػ الدارس مما يساىـ في تراكـ معرفتو العممية التي تؤد

عممية استنباط وتوليد أفكار جديدة مركبة وىكذا يتمكف الباحث مف الابداع الفكرؼ في 
 .1معالجة موضوع بحثو

وبمجرد الانتياء مف عممية القراءة يستوجب الأمر الاختلاء والتفرغ لعممية التأمل 
تحقق عممية والتفكير في ما تمت قراءتو وتحصيمو خلاؿ فترة زمنية معقولة، وذلؾ حتى ت

تخمر المعمومات والحقائق والأفكار والأساليب والصيغ المكتسبة بفعل القراءات وتتفاعل 
وتتقولب في عقل ذىنية الباحث ولتتحرؾ وتنطمق عممية الاستنتاج والتخرةجات والتصورات 
لعناصر وأجزاء وفروع بناء وىيكل موضوع البحث وتصور آفاؽ خطة بناء ىيكل إعداد بناء 

 . 2وعالموض

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
 وما يعادليا. 2:إدرةس فاضمي، المرجع السابق، ص -1

 . 3:المرجع نفسو، ص -2



 إعداد الدكتورة: سهيلة بوسبزة            مذكزة   محاضزات ميهجية إعداد

- 22 - 

 .اختيار الإشكالية المناسبةالمحور الرابع: 

قبل وضع خطة منيجية لا بد مف صياغة إشكالية المذكرة والتي تنبثق مف الموضوع 
المختار، حيث تتجسد في الطرح الذؼ يتبناه الطالب لمعالجة الموضوع، وتجدر الإشارة قبل 

اليات وعمى الطالب اختيار الإشكالية التعرةف بالإشكالية أف أؼ عنواف يحتمل عدة إشك
 المناسبة التي يسعى مف خلاليا إلى تحديد ىدؼ معيف. 

 أولا: مفهوم الإشكالية

إف أىـ ما يواجو الطالب في العموـ الإنسانية بصفة عامة ىو اختيار الإشكالية 
عممية المناسبة والجديرة بالاىتماـ، فيي تعني ترجمة الموضوع المختار لمبحث إلى مسألة 

يمكف الكشف عف جوانب معينة فييا كتفاصيميا وأوصافيا والعوامل المتدخمة في استمرارىا 
أو ما يترتب عمييا مف نتائج بالنسبة لظواىر أخرػ أو مدػ ارتباطيا وما ينتج عف ذلؾ 

 .1بالنسبة لمشكمة موضوع البحث

 تعريف الإشكالية:-أ

 .2تالإشكالية فف وعمـ أو ىي فف عمـ طرح المشكلا

إف الإشكالية تعتبر بمثابة العمود الفقرؼ فالانعواج فيو ينعكس عمى صمب 
، وعمى ىذا فإف مشكمة البحث ىي كل ما مف شأنو أف يثير تساؤلا أؼ كل ما 3الموضوع

يبدو عميو أف يتطمب الدراسة، وتعني صياغة إشكالية البحث تعرةف المشكمة وتحديدىا 
لفكرؼ أؼ صياغة المشكمة تؤدؼ إلى طرح تساؤؿ حوؿ بضبط معالميا ووضعيا في مجراىا ا

واقع أمر نرةد معرفتو في إطار يسمح ببحثو عمميا، ومف ثـ فإف المفاىيـ والمصطمحات 
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المستعممة يجب أف تحدد بشكل يمكف تحقيقيا عمييا أؼ إلى الحد الذؼ يستطيع فيو الباحث 
 .1ترجمتيا في الواقع

لمدخل النظرؼ الذؼ يقرر فيو الباحث تنبيو وىناؾ مف يرػ بأف الإشكالية ىي ا
جيات نظرةة تمدىا بالتطورات لمعالجة المشكمة التي طرحيا في سؤاؿ الانطلاؽ وترتبط بمو 

المنيجية وتزودىا بالمفاىيـ والأنماط المعرفية الضرورةة التي يقوـ عمييا بناء البحث بكاممو، 
مقومات يتعيف عمى الباحث أخذىا بعيف وىذه الموجيات النظرةة والمنيجية تقوـ عمى أسس و 

 .2الاعتبار في كافة مراجل البحث، باعتبار البحث بناء منسجـ تكمل أجزاؤىا بعضيا بعضا

 شروط صياغة الإشكالية:-ب

تخضع صياغة الإشكالية مجموعة مف الشروط والتي تعتبر قيودا فيي مجموعة مف 
 إشكالية:  القيود والمواصفات المنيجية يجب أف تتوافر في أؼ

  الوضوح: يجب أف تكوف الإشكالية واضحة لا يكتنفيا غموض ولابس، بحيث لا
 تبني الإشكالية عمى العموميات. 

 .الدقة والاختصار وىذا يتطمب تحديد المفاىيـ والمصطمحات 

  الملاءمة في الإشكالية: طالما أف الإشكالية ىي تجسيد المشكمة أو المسألة المراد
موصوؿ إلى نتائج معينة، فإف طرحيا يستوجب التجرةد والحياد، فلا يوحي السؤاؿ معالجتيا ل

أو تساؤلات الانطلاؽ بالحكـ المسبق أو تبني معايير معينة في التفسير والتحميل، فالإشكالية 
تعتبر المدخل الذؼ يحدد مسار تناوؿ موضوع البحث المطروح لمدراسة مف أجل الوصوؿ 

 .3ة عمى ىذه الأسئمةإلى نتائج تكوف كأجوب

                                                           
1
- Mourice Angers, Initiation pratique a la Méthodologie des sciences sociales, CASBA, Alger, 1997, 

P47. 
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  مف شروط الإشكالية ألا تكوف غيبية أو مستحيمة المعالجة بحيث لا يمكف
 اخضاعيا لمناىج البحث العممي، مف تحميل ومناقشة ومقارنة...إلخ. 

  أف تكوف للإشكالية علاقة مباشرة بموضوع البحث وذات صمة بعنوانو فلا يصح
 .1رض الباحث إشكالية في اتجاه آخرأف تكوف عنواف الرسالة في اتجاه، ويع

  أف تتـ الإجابة عمى الإشكالية عمى مدار صفحات البحث كمو وىنا نسجل الخطأ
الذؼ يقع فيو الكثير مف الباحثيف بالإجابة عمى الإشكالية في جزء مف البحوث وعزؿ الباقي 

    .2منو بما يشكل خملا كبيرا في الدراسة والمعالجة
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 كيفية توظيف المنهج المناسب والذي يتماشى مع إشكالية الموضوعالخامس:  المحور

إف اختيار أؼ موضوع بحث وبعد اختيار الإشكالية الملائمة لابد مف اختيار المنيج 
آخر والجذير بالذكر أف  المنيج يختمف مف موضوع إلى ، الذؼ يتماشى مع إشكالية الدراسة
 . الب الخطة المناسبة وباختيار المنيج المناسب يعد الط

  أولا: تحديد المنهج

لسمسمة مف الأفكار العديدة وىي فف التنظيـ الصحيح  Méthodeفالمناىج جمع منيج 
، رجوعا لمؤلفات 1إما لأجل كشف الحقيقة أو البرىنة عمى الحقيقة التي تكوف عارفيف بيا

ختمفة الإنسانية والاجتماعية المنيجية نجدىا تزخر بتبياف مناىج البحث العممي في العموـ الم
 والعموـ التكنولوجية والعموـ الطبية وغيرىا، فكل مجاؿ لمبحث تستعمل فيو مناىج معينة.

 والمناىج المعروفة تقرةبا في العموـ الإنسانية والاجتماعية عموما ىي:

 .المنيج الاستدلالي 
 .المنيج التارةخي 
 .المنيج الوصفي 
 .المنيج التجرةبي 
 لي.المنيج الجد 
 .المنيج المقارف 
  2منيج تحميل المضموف . 
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وطالما أف ىذه المناىج عادة تدرس في السنة الأولى جامعي حقوؽ فيكفي الإحالة 
، ونكتفي بمناىج البحث القانوني التي قد 1إلى مراجع المنيجية المتعددة في ىذا المجاؿ

 يعتمد عمييا طالب القانوف غالبا. 

 لقانوني المعتمدة في مذكرات القانون ثانيا: أنواع مناهج البحث ا

في غالب الأحياف يمجأ الطمبة والباحثوف في القانوف إلى المنيج الوصفي أو التحميمي 
 النظرؼ أو التطبيقي.

 المنهجان الوصفي والتحميمي:-أ

يعيف المنيج بياف معالـ وعناصر النص القانوني كما ىو دوف زةادة أو نقصاف فيو 
تعكس الشيء كما ىو، ويحتاج القارغ أولا إلى أف يقدـ لو النص القانوني بمثابة المرآة التي 

أو النظاـ القانوني في واقعو المفظي ولذلؾ قد يحتاج الباحث إلى استخداـ المنيج المغوؼ أو 
 الشرح المغوؼ باستعماؿ المعالـ المغوية وذلؾ لتفسير النص القانوني تفسيرا دقيقا.

حقيقة النظاـ القانوني كما أراده المشرع ودوف تدخل مف إف المنيج الوصفي يزودنا ب
الفقيو مؤةدا أو مخالفا، ويحتاج القارغ القانوني كذلؾ إلى معرفة ىذا النظاـ دوف زةادة أو 

 .2نقصاف، وذلؾ كي يتمكف بعدئذ مف التحميل والمناقشة والمقارنة عمى أسس واقعية وصادقة

عماؿ في مجاؿ البحوث القانونية بحيث يعتمد والحقيقة أف المنيج الوصفي شائع الاست
عميو الطالب في تقديـ التعارةف والوقائع دوف زةادة أو نقصاف أو عرض النصوص القانونية 
كما وردت دوف زةادة أو نقصاف، وبالتالي لا غنى عف المنيج الوصفي في أؼ بحث أو 

 مذكرة تخرج في العموـ القانونية.
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يج منحاز إلى العقيدة الفمسفية والقانونية والسياسية أما المنيج التحميمي فيو من
لمباحث القانوني، فيو سيحمل ضمف معاييره ومفاىيمو التي يفترض أف تكوف عممية 

 وموضوعية. 

إف التحميل ىو الذؼ يضفي الصفة العممية عمى عمل الباحث والمنيج التحميمي ىو 
ؼ الحقائق وتقصي الثغرات القانونية المنيج الذؼ يتبعو أغمبية الباحثوف في تقصي واكتشا

الموجودة في النصوص القانونية، بحيث يبدأ الطالب بعرض النص القانوني كما ورد دوف 
زةادة أو نقصاف وىذا ىو المنيج الوصفي ثـ يقوـ عمى ايجابياتو وسمبياتو ونقائصو وعف 

 طرةق مناقشة مضمونو ومدػ ملاءمتو لمتطبيق وىذا ىو المنيج التحميمي.

 المنهج المقارن: -ب 

يمجأ الباحث إلى مقارنة عدة أنظمة قانونية وطنية وأجنبية تشرةعا وفقيا وقضاء 
يستخرج أوجو التشابو أو التماثل وأوجو الاختلاؼ أو التبايف وةبيف التنظيـ القانوني الأمثل 

 .1لممسألة مناط البحث أو يحاوؿ ابتداع تنظيـ أو الإضافة والتطوةر لنظاـ سائد

ويقوـ المنيج المقارف عمى موازنة النظاـ القانوني الوطني بأنظمة قانونية وطنية 
وأجنبية تشرةعا وفقيا وقضاء يستخرج أوجو التشابو أو التماثل أو الاختلاؼ وىذا البياف 

 مساوغ النظاـ القانوني وكذلؾ الأنظمة المقارنة، ويقوـ المنيج المقارف عمى ركائز أىميا:

 رف يتضمف التشرةع والفقو والقضاء وىذا ما يسمى بالقانوف المقارف، المنيج المقا
نما تمتد لأداء الفقياء وأحكاـ القضاء في ظل  فالمقارنة لا تتـ بيف النصوص القانونية وا 

 الأنظمة القانونية التي تتـ المقارنة في نطاقيا.

 نما مف الضرورؼ ألا تكوف المقارنة محدودة بيف قانونيف أو نظاميف فحس  ب، وا 
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اتساع المقارنة مع مراعاة المدارس القانونية لكل تشرةع أجنبي بحيث يسمح بالاستفادة 
 .1القصوػ مف المنيج المقارف 

  المنيج المقارف مف خصوصياتو أنو يظير في تقسيـ الخطة بحيث يخصص
وني الطالب فصل لمحديث عف النظاـ القانوني الوطني وفصل آخر لمحديث عف النظاـ القان

الأجنبي، غير أف ىذا الأسموب تقميدؼ، حيث أصبح الأسموب العممي السائد يتضمف 
تخصيص جزئيات في كل بحث أو فرع أو مطمب أو فقرة بحيث نستطيع بسيولة عقد 

 المقارنة بيف الأنظمة القانونية، فيمكف اتباع ىذا الأسموب في معظميـ البحوث القانونية.

المنيج التحميمي المقارف والمنيج المقارف، حيث يقوـ وكثيرا ما يخمط الطالب بيف 
الباحث بتحميل ظاىرة قانونية معينة، وفي نفس الوقت وأثناء تحرةره لممذكرة في كل مرة يتكمـ 
عف الفقو المقارف مثلا الفرنسي أو الأردني، أو المصرؼ في إطار تحميمو ومناقشتو لمموضوع 

المنيج المقارف وىذا خطأ لأننا بصدد المنيج  حينئذ ينصرؼ ذىنو إلى أنو قد لجأ إلى
التحميمي الذؼ يقوـ في بعض حالاتو عمى المقارنة أثناء التحميل والمناقشة في حيف أف 
المنيج المقارف مف أىـ ركائزه أنو يقوـ عمى المقارنة بيف نظاميف قانونييف أو أكثر بالإضافة 

  إلى أنو يظير في تقسيـ الخطة وىذا شيء ميـ جدا.

 المنهج النظري والعممي:-ج

يعني المنيج النظرؼ والأكاديمي أو المكتب منيجا سرديا أو وصفيا استطلاعيا كما 
ىو المنيج الغالب في البحوث القانونية وتكمف  يمكف أف يكوف منيجا تحميلا مقارنا وىذا

 أىميتو في النواحي العممية والفقيية والنظرةة.

ي فيعني المنيج الميداني التطبيقي أؼ ما ىو مطبق أما المنيج التطبيقي أو العمم
فعلا في الحياة القانونية السائدة، ويقتضي ىذا المنيج الاطلاع عمى الخبرات والشيادات 
الواقعية والممارسات الدقيقة والخاطئة عمى حد سواء، وتحصيل حاصل أف أفضل البحوث 

                                                           
 وما يعدىا. 43عبد القادر الشيخمي، المرجع السابق، ص -1



 إعداد الدكتورة: سهيلة بوسبزة            مذكزة   محاضزات ميهجية إعداد

- 29 - 

يستوفي التقاليد الجامعية في البحث متى جمعت بيف النظرؼ والتطبيقي، فالباحث بحثا نظرةا 
الجامعي، أما مف يقرف النظرؼ بالتطبيقي فيو يلاحع النصوص القانونية وفي حالة تطبيق 

 مف القضاء وتنفيذ مف قبل السمطة التنفيذية وذلؾ لغرض تعديل ما يجب تعديمو.

 وقد أصبح ىذا المنيج جديرا بالتطبيق خصوصا مع فتح الجامعة عمى عالـ الشغل
وعقد الجامعة اتفاقيات مع مؤسسات اقتصادية ومرافق قضائية، حيث يقف الطالب عمى 
مدػ مطابقة النصوص القانونية والفصل النظرؼ مع الجانب التطبيقي، ومراقبة مدػ دقة 
تنظيـ ىذه المسألة ىل ىناؾ خمل أو قصور في تنظيـ التشرةعي أو التطبيقي لمنص القانوني 

 نوني المشرع ضرورة إعادة تنظيميا تلافيا لمنقص. حيث ينبو الباحث القا

إف التصرةح بالخطة يعتبر مف أىـ الأعماؿ التي يقوـ بيا الطالب والذؼ يبني عميو 
 بحثو أو مذكرتو.

 انطلاقا من المنهج المتبع : إعداد خطة الدراسةثالثا

محتوػ يعتبر إعداد خطة البحث جوىر الدراسة التي قوـ بيا الباحث فالخطة تجسد 
البحث وتعطي تصورا واضحا لما يرةده الباحث مف خلاؿ دراستو التي ينوؼ القياـ بيا 
والنقطة التي يتفق عمييا معظـ الباحثيف أف براعة الباحث تبرز بالدرجة الأولى في حصر 

ذا نجح الباحث في ذلؾ يكوف قد  الموضوع وتحديد النقاط التي يتـ التركيز عمييا في بحثو، وا 
سار العاـ لمبحث وكل ما يبقى عميو ىو القياـ بالقراءات وجمع البيانات والمعمومات حدد الم

، بحيث يناقش مجموعة الإجراءات والطرؽ 1الكافية عف المواضيع التي تشتمل عمييا الخطة
والأساليب العممية والفنية والمنطقية والعممية التي يجب عمى الباحث أف يتقيد بيا، حتى 

بحث عممي يحقق معايير ومتطمبات البحث العممي، في مجالات اختيار  يتمكف مف انجاز
 .2موضوع البحث ومشكمتو وفروضو، وتحديد الوثائق وجمعيا وقراءتيا وتبوةب الموضوع
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 :مشتملات الخطة -أ

 تشتمل خطة البحث عادة عمى العناصر الآتية:

لاحع أنو في عنواف البحث، مقدمة، جسـ البحث )عناصر وتقسيمات الموضوع(، والم
الكثير مف الأحياف ينصرؼ معنى خطة البحث إلى التقسيمات المختمفة )جسـ الموضوع( 
أؼ ىيكمة متف البحث فقط، ولكف البحث ككل متكامل والخطة ىي تجسيد ىيكل لو وليذا لا 

 .1بد أف تتضمف كل عناصر وتقسيمات البحث

 :شروط وضع الخطة -ب

يائي لتقسيمات بحثو وىذا بعد أف يكتشف أثناء عندما يستقر الطالب عمى الشكل الن
معالجتو لمموضوع بعض القصور فيضطر إلى تغطية ذلؾ بتعديل التقسيمات المعتمدة 

 لتتلاءـ مع المستجدات.

والأصل أنو لا توجد قاعدة عامة تحكـ تقسيمات البحث لأف مراد ذلؾ تتحكـ فيو 
 وط يجب توافرىا ونوجزىا فيما يمي:طبيعة الموضوع وحجمو ومحتواه ولكف ىناؾ بعض الشر 

  أف تكوف التقسيمات الرئيسية موحدة )أقساـ وأبواب وفصوؿ( فلا يمكف أف تكوف
المذكرة تتكوف مف باب واحد أو فصل واحد، فلا بد أف تكوف المذكرة مقسمة إلى فصميف أو 

 أكثر وكل فصل يقسـ إلى مبحثيف فأكثر وكل مبحث إلى مطمبيف فأكثر.

 التقسيمات: مف حيث الأقساـ والحجـ أؼ ألا يتجاوز تقسيـ ضعف مماثمة  تناسب
مف حيث تقسيماتو الجزئية وحجـ المعمومات )عدد الصفحات مثلا( وتظل المسألة نسبية 
تممييا المعمومات والمعطيات المحصمة، لكف في جميع الحالات يجب أف تكوف التقسيمات 

 مؤسسة وتستند إلى ما يبرزىا موضوعيا.
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 1أف بنى التقسيمات عمى قاعدة موضوعية. 

 .مناسبة التقسيمات لطوؿ البحث 

  تناسق وترابط العناوةف الرئيسية والفرعية مع بعضيا ومع العنواف العاـ الذؼ تنبثق
 عنو وباعتباره الجدع المشترؾ، وىذا ما يسمى بترابط وتواصل التقسيمات المختمفة لمخطة.

 دليل عمى فشل الطالب في صياغة  لأنيافي الخطة  تفادؼ العناوةف المركبة
 الخطة.

 .تناسق محتويات التقسيمات المتناظرة 

 2تجنب التكرار. 

والجدير بالذكر أف حسف صياغة الخطة واحتراـ التوازف الشكمي والموضوعي بيف 
كمما عناصرىا دليل عمى تحكـ الطالب مبدئيا في الموضوع، لأنيا المرآة العاكسة لمموضوع، ف

كانت الخطة واضحة ومتوازنة والعناوةف مترابطة ومتناسقة مع بعضيا كمما انعكس ذلؾ عمى 
 القيمة العممية لمبحث.

وفي كثير مف الأحياف يطرح الطالب مسألة ضرورة التوازف الشكمي عمى حساب 
التوازف الموضوعي، فيذه المسألة الحقيقية متعمقة ومرتبطة أساسا بطبيعة الموضوع لاف 
الأصل ىو التوازف الشكمي والموضوعي بطبيعة الموضوع، لأف الأصل ىو التوازف الشكمي 
والموضوعي لمخطة غير أنو إذا عجز الطالب عف احداث وتحقيق ىذا التوازف بسبب طبيعة 
الموضوع وليس لسبب آخر كفشل الطالب مثلا في صياغة الخطة، ىنا يجب تحقيق التوازف 

 زف الشكمي وىذا رأيي الشخصي.الموضوعي عمى حساب التوا
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 الشكمية في إعداد مذكرة تخرجضوابط ال: دسالمحور السا

 تنقسـ ضوابط تحرةر المذكرة إلى ضوابط موضوعية وأخرػ لغوية وشكمية.

 أولا: ضوابط تحرير موضوع المذكرة

أثناء تحرةر المذكرة مف الضرورؼ أف يمتزـ الباحث العممي بمجموعة مف المبادغ 
ندرج ضمف أخلاقيات البحث العممي حيث يتعيف عميو أف يمتزـ بالنزاىة العممية والتي ت

 وةراعي الأمانة العممية وأف يتحمق بالتواضع العممي.

 الالتزام بالنزاهة العممية:-أ

 تعني النزاىة العممية:

  عرض الآراء موضوعيا محايدا دوف تسوية أو طمس لبعض معالميا الإيجابية أو دوف
 ما يجب لمعالميا السمبية. إبراز أكثر

  عرض الآراء عرضا أخلاقيا خاليا مف اليجوـ الشخصي أو السخرةة المرة أو الحط مف
 قيمة قائميا.

  عرض آراء الفقياء عرضا جماعيا دوف تمييز، فيتعيف أف تتاح الفرصة لمجميع ليعرضوا
ي أو العرقي أو أفكارىـ بوضوح وجلاء فبعض الباحثيف ينساؽ للأسف الشديد لمتميز الدين

 المنيجي فيميل لخرةق دوف أسس موضوعية ويغمض وجيات نظر آخرةف دوف حق.
  أو الآراء دوف وجو حق ىو سياسة عرض الآراء كاممة غير منقوصة فإف بتر المعطيات

  . 1غير نزةية
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 الأمانة العممية:-ب

حث، وجوىرىا ألا تعتبر الأمانة العممية مف مقومات البحث العممي الأساسية لكتابة الب
ينسب الباحث لنفسو ما ليس ليا وألا يقوؿ الآخرةف ما لـ يقولوه إنيا التمسؾ بالنزاىة 

 .1والموضوعية

إف مف القواعد الجوىرةة لإعداد البحث العممي بوجو عاـ والبحث القانوني خصوصا 
قق مف صحة الالتزاـ بدقة الأمانة ومفادىا نسبة الآراء إلى أصحابيا الحقيقيف لغرض التح
 . 2النسب، إذ أف خطأ الناقل الأوؿ يستتبع شيوعو لدػ الناقميف بعده دوف تبصر

 الابتعاد عن السرقة العممية:-ج

إف السرقة العممية ىي شكل مف أشكاؿ النقل غير القانوني في المنشورات والبحوث 
معمومات إلى وذلؾ بالسطو عمى مجيوداتيـ واستغلاؿ انتاجيـ العممي والفكرؼ، دوف نسب ال

 أصحابيا. 

وفي ىذا الصدد، فإنو لا بد مف الإشارة إلى أف المفكرةف قد تحدثوا عف موضوع 
السرقات، وأشاروا إلى ضرورة الابتعاد عنيا، ولكف ذلؾ لـ يمق اىتماما مف المنشغميف 
بالبحث العممي حتى ظيرت في الآونة الأخيرة قوانيف دولية ومحمية تدافع عف الممكية 

 .3ةةالفكر 

تعرؼ السرقة العممية بمفيوـ ىذا القرار كل عمل يقوـ الطالب أو الأستاذ الباحث أو 
الأستاذ الاستشفائي الجامعي أو الباحث الدائـ، أو مف يشارؾ في فعل تزوةر ثابت النتائج أو 

 غش في الأعماؿ العممية المطالب بيا أو في أؼ منشورات عممية أو بيداغوجية أخرػ. 

 
                                                           

 . 293عمي مراح، المرجع السابق، ص -1

 . 264عبد القادر الشيخمي، المرجع السابق، ص -2

إبراىيـ محمد تركي، البحث العممي أسسو ومناىجو، دوف طبعة، دار الكتب القانونية ودار شتات لمنشر والبرمجيات،  -3
 . 86ص مصر، دوف سنة نشر،



 إعداد الدكتورة: سهيلة بوسبزة            مذكزة   محاضزات ميهجية إعداد

- 34 - 

 رض تعتبر سرقة عممية ما يأتي:وليذا الغ

  اقتباس كمي أو جزئي لأفكار أو معمومات أو نص أو فقرة أو مقطع مف مقاؿ
منشور أو مف كتب أو محلات أو دراسات أو تقارةر أو مف مواقع الكترونية، او إعادة 

 صياغتيا دوف ذكر مصادرىا وأصحابيا الأصمييف.

  وضعيا بيف شولتيف ودوف ذكر اقتباس مقاطع مف وثيقة دوف وضعيا دوف
 مصدرىا وأصحابيا الأصمييف.

 .استعماؿ معطيات خاصة دوف تحديد مصدرىا وأصحابيا الأصمييف 

 .استعماؿ برىاف أو استدلاؿ معيف دوف ذكر مصدره وأصحابو الأصمييف 

  نشر نص أو مقاؿ أو مطبوعة أو تقرةر أنجز مف طرؼ ىيئة أو مؤسسة واعتباره
 عملا شخصيا.

 أو منحنيات بيانية أو جداوؿ  1استعماؿ انتاج فني معيف أو إدراج خرائط أو صور
 إحصائية أو مخططات في نص أو مقاؿ دوف الإشارة إلى مصدرىا وأصحابيا الأصمييف.

  الترجمة مف إحدػ المغات إلى المغة التي يستخدميا الطالب أو الأستاذ الباحث أو
امعي أو الباحث الدائـ بصفة كمية أو جزئية دوف ذكر الأستاذ الباحث الاستشفائي الج

 المترجـ والمصدر.

  قياـ الأستاذ الباحث أو الأستاذ الاستشفائي الجامعي أو الباحث الدائـ أو أؼ
 شخص آخر بإدراج اسمو في بحث أو أؼ عمل عممي، دوف المشاركة في إعداده. 

 خر لـ يشارؾ في انجاز العمل، قياـ الأستاذ الباحث الرئيسي بإدراج اسـ باحث آ
 بإذنو أو بغير إذنو، بغرض المساعدة عمى نشر العمل استنادا لسمعتو العممية.

                                                           
الذؼ يحدد القواعد المتعمقة بالوقاية مف السرقة العممية  3131ديسمبر  38مؤرخ في  2193قرار رقـ ال مف 4المادة  -1

 ومكافحتيا. 
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  قياـ الأستاذ الباحث أو الأستاذ الباحث الاستشفائي الجامعي أو الباحث الدائـ أو
أؼ شخص آخر بتكميف الطمبة أو أطراؼ أخرػ بإنجاز أعماؿ عممية مف أجل تبنييا في 

 روع بحث، أو إنجاز كتاب جماعي أو مطبوعة بيداغوجية أو تقرةر عممي.مش

  استعماؿ الأستاذ الباحث أو الأستاذ الباحث الاستشفائي الجامعي أو الباحث الدائـ
أو أؼ شخص آخر، أعماؿ الطمبة ومذكراتيـ كمداخلات في الممتقيات الوطنية والدولية أو 

 رةات.لمنشر مقالات عممية بالمجلات والدو 

  إدراج أسماء خبراء كأعضاء في المجاف العممية لمممتقيات الوطنية أو الدولية أو
في المجلات والدورةات مف اجل كسب المصداقية دوف عمـ وموافقة وتعيد كتابي مف قبل 

 أصحابيا، او دوف مشاركتيـ الفعمية في أعماليـ. 

لباحث حيث تقضي عمى وتشكل السرقة العممية خطورة عمى البحث العممي وعمى ا
جيد لأجل تحقيق نتائج في  أدنيالبحث العممي النزةو وتجعل الباحث انتيازةا لا يبذؿ 

باليأس والإحباط كما انيا تقضي عمى تجدد البحث، بالإضافة إلى أنيا تصيب الباحث 
 البحث العممي وحركيتو.

مف التدابير قد نص عمى مجموعة  2193وليذه الآثار وغيرىا نجد أف القرار رقـ 
، كما نص 1الوقائية التحسيسية والتوعوية والرقابية لمحد مف انتشار ظاىرة السرقة العممية

 .2عمى مجموعة مف الإجراءات التأديبية والعقابية بحق الطالب الذؼ يقوـ بسرقة عممية

 الدقة:-د

أف  بما أف البحث العممي عمى دقيق فإنو يتطمب الحرص التاـ مف الطالب والتأكد مف
المعمومات التي يعتمد عمييا في دراسة معمومات دقيقة وسميمة، وأف يسعى في البحث إلى 
التحقق مف دقة تمؾ المعمومات، ىذا بالإضافة إلى أنو مف أىداؼ البحث العممي زةادة درجة 

                                                           
 .2193مف القرار رقـ  17و 16و 15أنظر المواد  -1

 . 2193مف القرار رقـ  28إلى  19المواد  -2
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تأكيد بعض البيانات والاستنتاجات القديمة، وليذا فغف الباحث يعمد إلى بعض التكرار لمتأكد 
صحة ودقة المعمومة، خاصة أف التوصل إلى بعض حموؿ المشكلات، قد يؤدؼ إلى مف 

  .1ظيور مشكلات جديدة

 الموضوعية:-هــ

تتجمى خاصية الموضوعية عند استخلاص النتائج أو اصدار القرارات، فمف 
خصائص البحث العممي أنو يتميز بالموضوعية، وةجب عمى الباحث ألا يتحيز إلى رأيو 

كاره الخاصة، وغنما يجب عميو الاعتماد عمى الفكرة المدعمة بالأدلة والبراىيف، الشخصي وأف
ومف الموضوعية ألا يسمح الباحث لعاطفتو بالسيطرة عمى أفكاره أو عمى تفسيراتو أو تبرةراتو 
نما يكوف ىمو ووعده ىو تحرؼ الحقيقة، فكمما ابتعد  في أؼ جانب مف جوانب الموضوع، وا 

ـ الذاتية وتحرر مف التحيز زادت درجة موضوعيتو، لكوف الحقائق العممية الباحث عف الأحكا
، وليذا يجب عميو أف يعرؼ المؤثرات عمى موضوعية مستقمة عف رغبات الباحث الذاتية

 البحث العممي لتجنبيا. 

ومف الموضوعية احتراـ آراء الآخرةف وعدـ التيكـ بيا أو السخرةة منيا أو التشيير 
الاختلاؼ بينيا وبيف الواقع، أو بينيا وبيف نتائج البحث الحالي الذؼ يتوصل بيا ميما كاف 

 .2إلييا الباحث بطرةقتو العممية

إذا مف مظاىر الموضوعية في إعداد المذكرة التزاـ الباحث بالمقاييس العممية وقيامو 
لباحث أف بإدراج الحقائق والوقائع التي تدعـ وجية نظره وكذلؾ التي تتعارض معيا، فعمى ا

 يعترؼ بالنتائج المستخمصة حتى ولو كانت لا تنطبق مع تصوراتو.

 .الاعتماد عمى القواعد العممية أؼ تبني الأسموب العممي في البحث 

                                                           
 . 42، ص3122ولى، دار زمر، الأردف، لأعزت محمود فارس وخالد الصرايرة، الطبعة ا -1

 .42، صنفسو المرجع  -2
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  الانفتاح الفكرؼ ويعني ذلؾ أف عمى الباحث أف يتمسؾ بالروح العممية والتطمع دائما
ت والتشبت بالرؤية الأحادية عف التزمإلى معرفة الحقيقة والابتعاد قدر الإمكاف 

 والشخصية.
  الابتعاد عف اصدار الأحكاـ النيائية بحيث يجب أف تصدر الأحكاـ استنادا إلى

 البراىيف والحجج الصحيحة. 

 ثانيا: الضوابط المغوية في تحرير المذكرة

يتسـ تحرةر مذكرة جامعية بالأسموب العممي، بحيث يعبر الطالب عف شخصيتو، 
ممية تختمف عف غيرىا مف الخصائص الممزمة لمباحث العممي وىذه المميزات والكتابة الع

 ىي:

 .استخداـ المصطمحات الدقيقة الحديثة 

 يجازىا المركز وعدـ التكرار ، مع حسف تنظيـ سلامة المغة ودقتيا ووضوحيا، وا 
المعمومات والأفكار والحقائق العممية بصورة منطقية تتناسب مع المنيج المستخدـ، والعناية 
بالبرىنة والتماسؾ والتسمسل والتناسق بيف أجزاء البحث العممي حسب تقسيميا وتبوةبيا مع 

 . 1البعد عف الأطناب والحشو والتناقض

تعاد عف العموميات يجب أف يكوف بالإضافة إلى وجوب الوضوح والدقة والاب
الأسموب عمميا ودالا، وذلؾ لا يتحقق إلا بسلامة المغة المتخصصة وبالدقة والوضوح في 
عرض الأفكار وتفادؼ التكرار والابتعاد عف الأسموب المعقد والغامض وتفادؼ الحشو 

 .2والمبالغة والتناقض

، بطرةقة موضوعية ومنطقية فأسموب كتابة وصياغة البحوث العممية ومذكرات التخرج
 جيدة وسميمة يشتمل عمى العناصر التالية:

                                                           
 .85صلاح الديف شروخ، المرجع السابق، ص -1

 . 352فاضمي إدرةس، المرجع السابق، ص -2
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  المغة الفنية المتخصصة السميمة والقوية في دلالتيا ومعانييا وتركيزىا، واحتراـ
 المصطمحات القانونية وتوظيفيا جيدا.

 والاطناب والمبالغة في عرض الحقائق والأفكار المتعمقة  الابتعاد عف الأسموب الخطابي
 موضوع البحث.ب
  تسمسل وترابط عممية الانتقاؿ بيف الكممات والجمل والفقرات والأفكار، والحقائق وأجزاء

 وفروع موضوع البحث.
 .الدقة والوضوح في عرض الأفكار 
 1تلافي التكرار والحشو والاطناب والتناقض عند عرض الأفكار. 
  2لممبني لممجيوؿأف يقمل الباحث مف صبغ أنا ونحف وتحاشي الاستخداـ المفرط. 

وةخضع تحرةر المذكرة أو أؼ مادة عممية إلى احتراـ قواعد المغة في كتابة البحوث 
 العممية وخصوصا المتعمقة بعلامات الوقف والترقيـ.

 وعادة ما يستعمل في البحث القانوني كغيره مف البحوث الأخرػ العلامات التالية: 

 .النقطة ).( وتوضع في نياية الجممة 
 بمة )،( وتستخدـ للاستراحة، وا عادة القارغ عمى الاستيعاالفاص. 
 .النقطتاف المركبتاف ):( وتستعمل في السرد وبعد كممة قاؿ، وقولو 
 .علامة الاستفياـ )؟( تستخدـ في طرح السؤاؿ 
  .علامة التعجب )!( وتستخدـ عند الإحساس بشعور قوؼ تعجب أو استغاثة أو تأسف 
 ( تستعمل في أوؿ-الشرطة )  .السطر، بيف العدد والمعدود 
  الشولتاف )" "( ونستخدميا عند الاستدلاؿ بعبارات منقولة حرفيا لمتدليل عمى الأمانة

 .3العممية

                                                           
 وما بعدىا. 5:لأكثر تفصيل: عمار عوابدؼ، المرجع السابق، ص -1

 .362فاضمي إدرةس، المرجع السابق، ص -2

 . 263-262لسابق، ص صعمار بوضياؼ، المرجع ا -3
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وةجب عمى الطالب استخداـ علاقات والوقف والترقيـ واحساف استعماليا وىذا دلالة 
 عمى تحكمو في الموضوع.

بيا الطالب لا تقل أىمية عف علامات  وعند تحرةر المذكرة ىناؾ مسائل أخرػ يتقيد
الوقف والترقيـ وىي إعداد مقدمات وخواتـ الفصوؿ والمباحث بحيث يبدأ الطالب بعرض 
موضوعو بحيث يقسـ مذكرتو إلى فصميف والفصل إلى المبحث والمبحث إلى مطمب ولا 

ر التي يمكف لمطالب الانتقاؿ مف الفصل إلى المبحث دوف أف يقدـ لمفصل وةذكر العناص
سيتطرؽ إلييا ضمف المباحث والأمر سواء بالنسبة لممباحث والمطالب والفروع، وةجب أف 
نشير إلى أف مقدمة الفصل تكوف أطوؿ مف مقدمة المبحث ومقدمة المبحث أطوؿ مف 

 مقدمة المطمب وىكذا.

وعندما ينتيي الطالب مف عرض الفصل وجب عميو وضع خلاصة لمفصل، تتضمف 
في صمب الفصل ومحتواه وأىـ ما وصل إليو نتائج ليعرؼ القارغ النتيجة أىـ ما عالجو 

 الأولية لجيد الباحث ويفعل ذات الأمر مع الفصل الثاني.

وتتجمى الحكمة في وضع خلاصة لمفصوؿ، كوف الخلاصة مظير مف مظاىر تمكف 
النص  الباحث مف البحث ودليل تفوؽ، فالباحث برىف أنو يستطيع الكتابة بتفصيل فيعرض

القانوني ويحمل مضمونو ومدلولو اعتمادا عمى مراجع ومصادر وةجرؼ ربط ومقارنة ويعمق 
عمى الصياغة المفظية لمنص كل ىذا داخل الفصل غير أف خلاصة الفصل يختزؿ الطالب 

   .1كل ما قاـ بو في الفصل في تطور

 ثالثا: الضوابط الشكمية في صياغة المذكرة

 لصياغة المذكرة في ضوابط الاقتباس والتيميش. وتتمثل الضوابط الشكمية

 

 
                                                           

 . 265-263أكثر تفصيل أنظر عمار بوضياؼ، المرجع السابق، ص ص -1
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 ضوابط الاقتباس:-أ

إف الكتابة العممية تفرض عمى الباث الاستعانة بأفكار ومعمومات الآخرةف ممف كتبوا 
سواء كانت كتاباتيـ ليا علاقة مباشرة بالموضوع المشموؿ بالدراسة أو تناولتيا بصفة جزئية 

بالفكرة كما وردت في المرجع دوف زةادة أو نقصاف او  وثانوية ويمكف لمباحث أف يكتفي
يحتفع بالجوىر مع تغيير في الصياغة وىذا ما يسمى بالاقتباس وىو ما يفرض التطرؽ لو 

 بالتفصيل.

 أنواع الاقتباس:-

 يصنف الاقتباس إلى نوعيف رئيسييف:

  الاقتباس المباشر:-1

ر المعمومات وىو بدوره وىو نقل المعمومات كما وردت في النص الأصمي لمصد
نوعاف حرفي وىو نقل المعمومات كما وردت في النص الأصمي لمصدر المعمومة دوف أؼ 
تغيير أو تعديل أما الاقتباس الشبو حرفي وةختمف عف الاقتباس الحرفي في جواز التغيير 

 الدقيق مع الحفاظ عمى جوىر المعمومة.

 قواعد الاقتباس المباشر أو الحرفي:-

س الحرفي أو المباشر يعني أف الباحث ينقل وةدوف المعمومة وردت في مرجع الاقتبا
كما ذكرىا صاحبيا، أؼ كما وجدىا دوف زةادة أو نقصاف، فمـ يتصرؼ في الألفاظ وتراكيب 

 .1الجمل، تاركا الصياغة كما ذكرىا صاحب الكتاب أو المقاؿ أو المداخمة أو الرسالة

 وتحكمو قواعد:

 اممة في النقل الحرفي ولو كانت ىناؾ أخطاء.مراعاة الدقة الك 

                                                           
 .252عمار بوضياؼ، المرجع السابق، ص -1
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  لا يتعدػ الاقتباس ست أسطر أما إذا تجاوز ستة أسطر فيجب فصميا وتمييزىا، اما
 إذا تجاوزت ستة أسطر فوجب المجوء إلى الاقتباس غير المباشر.

 مباشر:الالاقتباس غير  -2

، 1بعبارات خاصةويعني أف يأخذ الباحث الفكرة مف مرجع أو مراجع ويشير إلييا 
وتعني نقل الفكرة أو المعمومة مف مصدرىا الأصمي دوف النقل الحرفي لمنص، ويقوـ عمى 
التمخيص والاختصار بحيث يستخرج الطالب الفكرة الرئيسية ويعيد صياغتيا بأسموبو 

 الخاص، أو يعيد الصياغة دوف اختصار.

ادة المقتبسة بمعناىا، وليس ومف ىنا يفيـ أف الاقتباس غير المباشر ينقل الباحث الم
بصورة حرفية متوخيا الفيـ الجيد ليا والدقة في نقل الفكرة، وفي الأحواؿ كميا يجب أف تكوف 

  .2المادة المقتبسة مناسبة لممادة المقتبسة ومنسجمة مع أفكار النص الذؼ تقتبس منو

 قواعد الاقتباس غير المباشر: -

فكرة أو المعمومة مف مصدرىا أو مرجعيا لكف يكوف الاقتباس غير المباشر عند نقل ال
ليس حرفيا، ويكوف إما بإعادة صياغة الفكرة بأسموب الباحث، أو باختصار المعمومة غير 

وفي جميع الحالات يقوـ  3أف الجوىر ىو الإبقاء عمى المعنى الحقيقي لمنص المقتبس
 الاقتباس غير المباشر عمى قواعد وتتمثل في:

 لا الأمانة العممية : وىي ضرورة الإشارة ونسب المعمومة إلى صاحبيا الأصمي وا 
 اعتبر الفعل سرقة عممية.

  الدقة في النقل: حتى ولو لـ يكف الاقتباس مباشرا إلا المقتبس لا بد أف يكوف
لا  دقيقا في النقل أؼ الحفاظ عمى الفكرة عند إعادة الصياغة أو التمخيص أو الاختصار، وا 

                                                           
 .254، صعمار بوضياؼ، المرجع السابق -1

 . 86صلاح الديف شروخ، المرجع السابق، ص -2
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رة المقتبسة إلى صاحب المصدر أو المرجع لأف الباحث ىنا يكوف قد فلا يجوز نسب الفك
 شوه الفكرة المقتبسة.

  الموضوعية في الاقتباس: وتظير الموضوعية في الاقتباس غير المباشر مف
خلاؿ إعادة الصياغة أو التمخيص في الحفاظ عمى الفكرة المقتبسة أولا وثانيا عند ابداء 

ف يكوف مبني عمى أسس موضوعية مف خلاؿ عرفي وجيات الباحث رأيو الشخصي يجب أ
 نظر آراء عند فقياء والتأسيس ليذا الرأؼ متجنبا بذلؾ الذاتية. 

وتظير الأمانة العممية في كتابة البحث في ألا ينسب الباحث ما ليس لو والتمسؾ 
 بالموضوعية والنزاىة، وتحقق الأمانة العممية يقتضي:

 رةف بحيث لا ينسب الباحث فكرة لا علاقة ليا بالكاتب.دقة فيـ آراء وأفكار الآخ 
 يرةد الكاتب الوصوؿ   دقة النقل: بمعنى أف يحاوؿ عند الاقتباس اعطاء المعنى الذؼ

 إليو
 .الرجوع إلى المصادر الأصمية لمتأكد مف دقة نقل المراجع 
 1فرةق الدائـ بيف الأفكار الشخصية والأفكار المسبقةالت. 

اس غير المباشر يقوـ عمى الحفاظ عمى جوىر الفكرة ونسبط إلى ومف ىنا فالاقتب
 صاحبيا الأصمي بكل موضوعية وأمانة.

 .2أسطر أو ستة أسطر 5كممة أؼ ما يعادؿ  71لا يتجاوز -

إذا يوجد العديد مف شروط وضوابط الاقتباس في البحث العممي التي يجب أف 
 الاعتبار:  عيفيضعيا الباحث العممي 

                                                           
 .:8سابق، صالمرجع الصلاح الديف شروخ،  -1

 . 85المرجع نفسو، ص -2
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  ف الاقتباسات التي يسوقيا الباحث العممي في بحثو أو رسالتو معبرة عف يجب أف تكو
المعنى الأصمي مع الإشارة إلى كاتب أو مؤلف المصدر سواء في البحث أو القائمة 

 النيائية لممراجع.
 .الدقة والفطنة التامة في فيـ القواعد والأحكاـ والفرضيات العممية 

 ضوابط التهميش -ب

ما يورده الباحث خارج النص الأصمي إما لذكر مصادر  يعرؼ التيميش بانو
إلى جزء مف أجزاء البحث نفسو أو لتكممة ما يأتي المعمومات الواردة في المتف أو الإحالة 

في المتف مف شرح أو تعميق والمقصود منيا ىو قواعد الاسناد والتوثيق وىي اسناد 
واضح أف ىذه القاعدة أساسية في ، ومف ال1المعمومات المقتبسة إلى أصحابيا الأصمييف

 .2البحث العممي وتعد ذات بعد أخلاقي واضح إذ تتصل بالأمانة العممية

 3 الغاية من التهميش -1

إف الغاية مف التيميش ىو تدعيـ مصداقية البحث ويعد الاطمئناف في نفوس القراء 
جوء إلييا لمتأكد مما والباحثيف إلى قيمة المصادر المعتمدة فيو، والتسييل عمى القارغ الم

اقتبسو منيا أو لمزةد التوسع في نقطة مف نقاط البحث أو إلى رأؼ ىاـ مف الآراء المذكورة، 
ومف فوائد ذكر اليوامش أيضا تجنب أف يدخل الباحث في بحثو مف التفاصيل ما يعد 

وقدرة استطرادا يخرجو مف الموضوع، كما تعكس عممية توثيق اليوامش قيمة إعادة المقتبسة 
، كما أف الغاية مف تدوةف اليوامش إلى 4الباحث عمى التصرؼ فييا بالتحميل والنقد والمقارنة

التي يوردىا الباحث بحيث يتمكف القارغ مف الرجوع إلييا إف شاء،  صدر المعموماتال ذكر ـ

                                                           
 .86ص سابق،المرجع الصلاح الديف شروخ،  -1

 . 365فاضمي إدرةس، الوجيز في المنيجية والبحث العممي، الطبعة الثانية، ديواف المطبوعات الجامعية، ص -2

، 3116عبد الوىاب إبراىيـ أبو سميماف، كتابة البحث العممي : صياغة جديدة، الطبعة التاسعة، الرةاض، مكتبة الرشد،  -3
 . 247 ص

إبراىيـ محمد تركي، البحث العممي أسسو ومناىجو، دوف طبعة، دار شتات ودار الكتب القانونية، مصر، دوف سنة نشر،  -4
 . 86ص
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ذؼ إما طمب لممزةد مف المعمومات أو لتأكد مف صحتيا أو مف إمكانية اتساقيا مع التفسير ال
 ذىب إليو الباحث.

كما أف الغاية الرئيسية مف التيميش تكمف في تحرةر الباحث مف مسؤولية المعمومات 
 الأصمي؟ والأفكار التي يوردىا ونسبتيا إلى صاحبيا

  أنواع الهوامش:-2 

إذا فاليوامش ىي كل ما يورده الباحث خارج النص الأصمي إما لذكر مصدر 
 ة إلى جزء آخر مف البحث نفسو أو لتكممة ما يأتي في المتف.المعمومات الواردة أو الإحال

 تقسـ اليوامش إلى ثلاثة أنواع: ىوامش المراجع واليوامش المفسرة لممتف وىوامش الإحالة.و 

 : هوامش المراجع -2-1

ويستعمل ىذا النوع مف اليوامش للإحالة إلى مرجع تمت الاستعانة بو في متف البحث 
ما لنص أو الفكرة المقتبسة في المتف وفي أسفل الصفحة أؼ اليامش حيث يعطي الباحث رق

، وىذا شيء 1يذكر الباحث نفس الرقـ مع الإشارة إلى المصدر أو المرجع المقتبس منو
بدييي حيث يتمكف القارغ مف العودة إلى المصدر أو المرجع إما طمبا لممزةد مف المعمومات 

 أو لمتأكد مف صحة المعمومات. 

  هوامش المفسرة لممتن:ال-2-2

قد يمجأ الباحث إلى الاستعانة بيذا النوع مف اليوامش في حالة ما إذا كانت أمور في 
النص أو المتف غامضة وتحتاج إلى تفسير ولا يمكف وضع التفسير في النص خوفا مف 
 الاخلاؿ بالسياؽ العاـ لمنص، فيقوـ الباحث بوضع التفسير في اليامش، وقد يكوف التفسير
مرتبط بواقعة معينة أو بشخصية تارةخية ميمة ويشترط في ىذا النوع مف اليوامش الايجاز 

 والاختصار.

                                                           
 . 332، ص5::2إبراىيـ أبارس، البحث الاجتماعي: قضاياه، مناىجو، إجراءاتو، منشورات كمية الحقوؽ مراكش،  -1
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 : هوامش الإحالة-2-3

أحيانا قد يمجأ الباحث إلى ذكر وتناوؿ فكرة محددة معينة مرتيف في موضوعيف 
جية  مختمفيف في نفس البحث، ومف ثـ يضطر إلى الاكتفاء بمعالجة الموضوع بتفصيل في

واحدة ثـ يحيل إلى ىذه المعالجة تجنبا لعممية التكرار والإعادة ويستخدـ الباحث اليامش 
 .1عمى الفكرة السابقة أو اللاحقة التي تتضمف التفاصيل

 تنظيم الهوامش من حيث الشكل: -ج

أكيد أف اليوامش ونظرا لأىميتيا مف الناحية الشكمية يحكميا تنظيـ دقيق وتحكميا 
 يا:قواعد أىم

  أف يكوف كل ىامش مرتبطا بدقة بالجزء ذؼ العلاقة بو في المتف بحيث يوضع
الرقـ بيف قوسيف يعد الكممة أو الجممة أو الفقرة التي يرتبط بيا اليامش وبحيث يظير نفس 

 الرقـ في بداية اليامش وتوضع النقطة أو الفاصمة إف كاف ليا محل قبل رقـ اليامش. 

 حة اليوامش المتعمقة بيا وفي ىذه الحالة ترقـ تباعا بدءا توضع في أسفل كل صف
مف رقـ، وةجب أف يبدأ ترقيـ جديد في كل صفحة، وةجب الحرص ألا يتجاوز أحد اليوامش 
حدود الصفحة التي بدأ فييا فإذا صادؼ أف كاف أحد اليوامش طويلا ولـ يمكف نقمو مع 

ز استكمالو في بداية ىامش الصفحة الجزء المرتبط بو في المتف إلى صفحة جديدة فيجو 
د الوارديف في صفحتيف حالموالية وةجب وضع علامة )=( لمربط بيف جزئي اليامش الوا

ما الطرةقة الأخرػ فتقتضي تجميع كل ىوامش الفصل الواحد في نيايتو وفي ىذه أ، متتاليتيف
رةقة بسيولتيا عند الحالة ترقـ ىوامش الفصل الواحد ترقيما واحدا متسمسلا تمتاز ىذه الط

الطباعة إلا أف عمييا أف القارغ يضطر في كل مرة إلى تصفح البحث حتى يعثر عمى 
 .2اليامش الذؼ يرةده

                                                           
 . 73، ص6::2جية، دوف طبعة، الرباط، عبد الواحد الناصر، مفاتيح المني -1

 . 225عمي مراح، المرجع السابق، ص -2
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 ضوابط التهميش: -د

إف تيميش المراجع لو ضوابطو، وةجب عمى الباحث احتراميا حتى يؤدؼ اليامش 
موضوعية لمبحث وةختمف اليدؼ المنشود وىو تكرةس الأمانة العممية في الباحث وا عطاء 

 الأمر باختلاؼ المرجع. 

: عند استعماؿ الكتاب لأوؿ مرة يكوف التيميش كالآتي: اسـ ولقب المؤلف، الكتب -1
 عنواف الكتاب، الجزء إف وجدت الطبعة، دار النشر، مكاف النشر، سنة النشر، ص.

بعة الرابعة، ديواف عمى مراح، منيجية التفكير القانوني: النظرةة والتطبيق، الط :1مثال
 . 226، ص3121المطبوعات الجامعية، الجزائر، 

نفسو، المرجع  إذا تـ اعتماد نفس المرجع في نفس الصفحة مرتيف متتاليتيف، نكتب 
 ص.

أما إذا تـ استعمالو لكف ليس استعماؿ متتالي في نفس الصفحة أو في صفحات 
 مرجع السابق، ص.أخرػ مف المذكرة نكتب كالآتي: اسـ ولقب المؤلف، ال

 .231المرجع نفسو، ص :2مثال

 لاثنيف حسب نفس الترتيب أما فوؽ ثلاثة اثنيف نكتب ا اذا تعدد المؤلفيف إذا كانو إ
 1فنكتب الأوؿ وآخروف ونحترـ الترتيب 

: في حالة الاقتباس مف مقاؿ عممي منشور في دورةة عممية يكوف التيميش المقالات -2
 كالآتي:

ولقب صاحب المقاؿ، عنواف المقاؿ بيف مزدوجتيف، اسـ المجمة أو  رقـ اليامش، اسـ
 الدورةة، العدد، دار النشر، بمد النشر، تارةخ النشر، ص.

 بالنسبة للاستعماؿ المتتالي وغير المتتالي فنفس الطرةقة المعتمدة في الكتب. 
                                                           

 .227عمي مراح، المرجع السابق، ص -1
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حات دكتوراه في حالة الاقتباس مف أبحاث ورسائل ماجستير وأطرو  الرسائل والمذكرات: -3
 يكوف التيميش كالآتي:

رقـ اليامش، اسـ ولقب الطالب صاحب الأطروحة أو الرسالة أو المذكرة، عنواف 
الأطروحة أو الرسالة أو المذكرة، طبيعتيا )أطروحة دكتوراه، رسالة ماجستير، أو مذكرة 

 ماستر أو ليسانس(، الكمية، الجامعة، تارةخ المناقشة، الصفحة.

رقـ اليامش، صيغة القانوف )دستور، أمر، مرسوـ رئاسي، قانونية: النصوص ال -4
تنفيذؼ...(، رقـ، موضوعو )ماذا يتضمف(، تارةخو، )مؤرخ في(، جرةدة رسمية عدد، تارةخ 

 .1الجرةدة الرسمية

: عندما يستشيد الباحث قرارات أو أحكاـ صادرة عف ىيئات قرارات أو أحكام قضائية -5
رقـ، صادر عف )المجمس أو المحكمة(، بتارةخ، ص إذا كاف غير  قضائية: قرارا أو حكـ

 . 2منشور نكتب عبارة غير منشور إذ بيف قوسيف )غير منشور(

أما إذا منشورا في مجمة معينة تواصل البيانات بكتابة عنواف المجمة، العدد، الييئة 
 التي صدرت عنيا، دار النشر، مكاف النشر، تارةخ النشر، ص. 

: عندما يتحتـ عمى الطالب إجراء مقابمة شخصية مع بعض المسؤوليف أو لاتبالمقا -6
المختصيف بيدؼ اثراء الموضوع بالمادة العممية الحية، وفي ىذه الحالة وجب عمى الباحث 
الالتزاـ بالأمانة العممية ونسب الأقواؿ لأصحابيا بأمانة، ويكوف تيميش المقابمة كالآتي: رقـ 

شخص الذؼ أجرةت معو المقابمة، ذكر مركزه ووظيفتو، اسـ المكاف اليامش، اسـ ولقب ال
 . 3الذؼ تمت فيو المقابمة، تارةخ إجراء المقابمة

                                                           
 .234لأكثر تفصيل أنظر عمى مراح، المرجع السابق، ص -1

 الياشمي بف واضح، مطبوعة محاضرات منيجية إعداد بحوث الدراسات العميا )ماستر، ماجستير، دكتوراه(، موجية -2
 . 92، ص3127لطمبة العموـ الاقتصادية، جامعة المسيمة، 

 وما بعدىا.  91، ص3113عمار بوخوش، دليل الباحث في المنيجية وكتابة الرسائل الجامعية، موفـ لمنشر، الجزائر،  -3
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: في ظل التطور العممي والتكنولوجي أصبح المجوء إلى المواقع المواقع الالكترونية -7
المعمومات الالكترونية محتما وضرورةا غير أف المجوء إلييا في البحث العممي والأخذ ب

 الواردة في المواقع يتطمب توافر شروطا وىي:

 .أف يكوف الموقع رسميا وعميو لا تعتبر المنتديات مرجعا عمميا ييمش منو 
 .ضرورة ذكره تارةخ وساعة الدخوؿ إلى الموقع لاف المواقع تحيف 

 ممخص عن توثيق الهوامش: -هــ

 الكتب: -2

  المعمومات )ترتيب أفقي( الاسـ، المقب، عند استعماؿ الكتاب لأوؿ مرة، نذكر كافة
 عنواف الكتاب، الجزء، الطبعة، دار النشر، مكاف النشر، ص.

 :عند استعماؿ نفس المرجع مرة أو مرات أخرػ 
 .في نفس الصفحة ولـ يفصل بينيما مرجع نكتب المرجع نفسو، ص 
  في نفس الصفحة وفصل بينيما مرجع آخر نكتب اسـ ولقب المؤلف، المرجع

 ابق، ص.الس
 ص.السابقة: اسـ ولقب المؤلف، المرجع تتاليفي الصفحات الم ، 
 ( بيف الصفحات مثلا مف ص-إذا تعمق الأمر بصفحة مف كذا نص )21ص -6. 
  أما إذا كانت الصفحات غير متتالية نص )،( بيف الصفحات. 
  ابة مؤلفيف نكتب اسـ المؤلف الأوؿ وآخروف، ثـ نواصل كت 4إذا كاف لمكتاب أكثر مف

البيانات الأخرػ، عند الاستعماؿ الثاني غير متتالي نكتب اسـ المؤلف وآخروف، المرجع 
 السابق، ص.

  إذا كاف الكتاب مترجما: اسـ ولقب المؤلف الأصمي، عنواف الكتاب، ترجمة فلاف، ثـ
 نواصل كتابة البيانات.
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 الكتاب، تحقيق  إذا كاف الكتاب تـ تقديمو وتحقيقو: اسـ ولقب المؤلف الأصمي، عنواف
 وتقديـ فلاف، ثـ نواصل المعمومات. 

 والمذكرات الجامعية: بالنسبة لمرسائل-2

اسـ ولقب صاحب المذكرة أو الرسالة، عنواف الرسالة، طبيعة المذكرة، الييئة المصدرة )قسـ، 
 كمية، جامعة(، السنة، ص.

 المقالات: -3

 المنشورة في مجمة: -أ

، العدد، اسـ الييئة المصدرة، مكاف النشر، اسـ المجمة، "ؿعنواف المقا"المقب والاسـ، 
 تارةخ صدور المجمة، ص.

 الممقاة في ممتقى:-ب

الاسـ والمقب، عنواف المقاؿ )المداخمة(، نوع واسـ الممتقى، مكاف الممتقى، تارةخ 
 الممتقى، ص.

 المنشورة في الأنترنيت: -ج

عنواف الالكتروني، ساعة وتارةخ ولتيف، ثـ الشالاسـ والمقب، عنواف المقاؿ بيف 
  الدخوؿ لمموقع، ص أو الصفحات. 

 : 1بالنسبة لتوثيق المراجع الأجنبية 

وىناؾ بعض المصطمحات ، أسماء المؤلفيف الأجانب تبدأ  باسـ العائمة ) المقب(
 الخاصة بتيميش 

Ibid  وتعني المرجع نفسو ويستخدـ عندما يتكرر المرجع. 
                                                           

1
- JAILLARDON Edith et RIUSSILLON Dominique, Outils pour la recherche juridique : 

méthodologie de thèse doctorat et du mémoire de master en droit, éditions des archives 

contemporaines, 2007, p26, 133.      
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Le Nom et Prénom, le Titre de l’ouvrage, N° de l’édition, , le pays, l’année, P. 

 Le Nom et Prénom, OP. cit, Pعند استعمالو مرة أخرػ:   

 Ibid., Pإذا لـ يفصل بينيما مرجع )صفحات متوالية( -

  Idemنفس المرجع ونفس الصفحة يعني  وكاف نفس الصفحة إذا لـ يفصل بينيما مرجع -

Ibid  رجع نفسووتعني الم. 

 Op.cit  ومعناه المرجع السابق.  

 رابعا: إخراج المذكرة في شكمها النهائي

بعد التطرؽ لمراحل إعداد مذكرة جامعية والتطرؽ لجميع ضوابط اعدادىا سواء مف 
الناحية الموضوعية أو المغوية أو الشكمية تأتي مرحمة ترتيب وتصنيف العناصر الرئيسية 

المذكرة، وىذه المرحمة ميمة جدا، لاف اخراج المذكرة في شكميا  التي اشتمل عمييا موضوع
 النيائي ىو واجية المذكرة الذؼ يمفت انتباه القارغ، وةدفعو إلى تصفح محتواىا.

وتشمل المذكرة الجامعة عمى أجزاء وىي الصفحات التمييدية المقدمة، صمب 
 الموضوع، الخاتمة، الملاحق، قائمة المراجع، الفيرس. 

 الصفحات التمهيدية: -أ

تحتوؼ الصفحات التمييدية عمى ورقة الواجية، صفحة الشكر، صفحة الاىداء، 
 وصفحة المختصرات.

 : صفحة الواجهة -2

ىي أولى صفحة يصادفيا قارغ المذكرة وىي تخضع لما ىو معموؿ بو في مختمف 
ة مف اسـ الكميات فيي تفرض عمى الباحثيف شكلا معينا لصفحة الواجية، وتتكوف عاد

الجامعة، اسـ الكمية، اسـ القسـ، عنواف البحث، يكتب بخط عرةض كبير، طبيعة المذكرة 
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)مذكرة لنيل شيادة الماستر(، التخصص، اسـ الطالب أو الطالبة، أعضاء لجنة المناقشة، 
 تارةخ المناقشة. 

وتوضع ىذه المعمومات في إطار ويستحسف عدـ وضع رسومات أو زخرفات في 
 . 2، وتتكوف مف غلاؼ خارجي أوؿ سميؾ وغلاؼ حماية داخمي أوؿ1الأولىالورقة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 
                                                           

 .227، ص3117شميشـ رشيد، مناىج العموـ القانونية، دوف طبعة، دار الخمدونية،  -1

 . 91صلاح الديف شروخ، المرجع السابق، ص- 2

 اسـ الجامعة
 اسـ الكمية
 القسـ
 
 

 عنواف المذكرة بخط عرةض
 طبيعة المذكرة
 التخصص

 
 المشرؼاسـ الطالب                                                اسـ 

 
 
 
 

 تارةخ المناقشة
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 : صفحة الشكر-3 

يبدؼ الطالب شكره لأستاذه المشرؼ والأساتذة المناقشيف أعضاء لجنة المناقشة، عمى 
، 1توالمجيودات المبذولة أو الأساتذة الذيف قدموا يد العوف أثناء قياـ الطالب بإعداد مذكر 

 ويستحسف في ىذه الصفحة ابتعاد الطالب عف الاطالة والمبالغة.

 : صفحة الاهداء -4

يكوف متاحا لمطالب بحيث يقدـ اىداء لعائمتو وأصحابو ويشترط عدـ الاطالة فيو 
بحيث تخصص لو صفحة مستقمة ومضموف الاىداء يخضع لرغبة الطالب وىو الشيء 

ة الاىداء ليست مف الصفحات اللازمة في المذكرة ، وصفح2الوحيد المتاح لذاتية الباحث
 بحيث يمكف الاستغناء عنيا عكس صفحة التشكرات. 

 : المختصرات -5

في حالة لجوء الطالب إلى اختصار بعض الكممات يجب عميو إدراج قائمة 
 لممختصرات مثاؿ:

 بالعربية:

 .د. ط: دوف طبعة 
 .ؽ ع: قانوف عقوبات 
 .ص، صفحة 

 بالفرنسية: 
*Abréviations :  

 R : Revue 

 Art. Pré : Article Précité 

 J. C. P : Juris- Classeur Périodique 

                                                           
 .377، ص3123ث العممي في المجاؿ الإدارؼ، دار التعميـ الجامعي، مصر، محمد سامي رافي، منيج البح- 1

 .377المرجع نفسو، ص- 2
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 R. A. C : Recueil des arrêts de la cour 

 Doct : Doctrine 

 OP. cit : Ouvrage Précité
1
 

 مقدمة المذكرة:  -ب

والشأف يمكف القوؿ أف العديد مف الأساتذة والخبراء يصرفوف انتباىيـ واىتماميـ 
 .2ـ التقييـالكبير لممقدمة نظرا لقيمتيا العممية الكبيرة وموقعيا في سمّ 

 وحتى تكوف مقدمة المذكرة ذات قيمة عممية يجب أف تتضمف العناصر الآتية:

 .التعرةف بالموضوع 
 .أىمية الموضوع 
 .أسباب اختيار الموضوع 
 .اليدؼ مف الدراسة 
 .الإشكالية 
 .المنيج المتبع 
 طة.التصرةح بالخ 

وىذه العناصر الزامية وةجب ذكرىا وىناؾ عناصر أخرػ غير الزامية يذكرىا الطالب 
إف رأػ ضرورة وىي الصعوبات التي واجييا في إعداد المذكرة والدراسات السابقة لموضوع 

 المذكرة. 

فبالنسبة لمتعرةف بالموضوع ىو تحديد الموضوع وتمييزه عف المسائل المشابية لو، 
 مو ومصطمحاتو. وتحديد مفاىي

                                                           
 . :28، ص3126حميدوش مدني، الوجيز في منيجية البحث القانوني، الطبعة الثالثة، المغرب،  -1
 . :21سابق، صالمرجع العمار بوضياؼ،  -2
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في أما أىمية الموضوع ففيو يبيف الباحث الأىمية العممية والعممية لمموضوع وةختمف 
أسباب اختيار الموضوع في أف أسباب اختيار الموضوع تختمف مف باحث إلى آخر حتى 

ف قسمت إلى أسباب شخصية وأخرػ موضوعية فالرؤية ليذه الأسباب تكوف شخصية.  وا 

ة الموضوع فالأصل أف ىذه الأىمية سواء كانت عممية أو عممية أما بالنسبة لأىمي
 فيي متعمقة بالموضوع في حد ذاتو فالرؤية موضوعية وليست شخصية.

أما بالنسبة لأىداؼ الدراسة فالطالب يكشف عف الأىداؼ التي يرةد الوصوؿ إلييا 
عمى الباحث مف خلاؿ عممية البحث بصدد عنواف محدد، ويحمل إشكالية معينة، فيتعيف 

 .1تحديد ما يرةد الوصوؿ إليو كنتيجة ومقصد مف الناحية العممية

أما بالرجوع إلى إشكالية الدراسة فيتعيف عمى الباحث وضع إشكالية واضحة منبثقة 
عف عنواف المذكرة وىذا شيء ميـ جدا، فلا يجوز أف تكوف الإشكالية في جية والعنواف في 

 اتجاه آخر. 

أف أؼ عنواف يحتمل أكثر مف إشكالية لذلؾ عمى الطالب اختيار  وتجذر الإشارة إلى
لأف تقسيـ الخطة ينبثق مف الإشكالية المطروحة وليس مف عنواف ، الإشكالية المناسبة

 المذكرة.

وبعد ذلؾ يختار الطالب منيج الإجابة عمى الإشكالية المطروحة وبعد ذلؾ يصرةح 
 سائل العممية في المذكرة.بالخطة اللازمة مف أجل دراسة وتحميل الم

 :  ج: صمب موضوع المذكرة

وعمى الطالب أف يقوـ باتباع الخطة الموضوعية المشتممة ، ويمثل جوىر الموضوع
وةبدأ صمب موضوع المذكرة مف أوؿ تقسيـ إلى آخر تقسيـ حيث تخصص ، عمى التقسيمات

رقـ ونفس الأمر يعاد في بداية كل فصل ورقة عازلة يكتب عمييا عنواف الفصل تحسب ولا ت
 في الفصل الثاني.

                                                           
 .227عمار بوضياؼ، المرجع السابق، ص -1
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 وةتضمف المتف ما يمي:

 .كل ما ورد في فيرس المذكرة متسمسلا 
 .احتراـ كل قواعد وضوابط كتابة مذكرة 

وتجدر الإشارة باف كل فصل يقدـ فيو الطالب خلاصة وحوصمة يبيف ما توصل فيو 
 مف نتائج. 

 الخاتمة:  -د

لو فيي عرض للاستنتاج الذؼ توصل إليو الخاتمة عرض لخلاصة وليست تمخيصا 
 .1الباحث ولثمرة جيده، ولا يمكف اف يكوف تكرارا ممخصا لمحتويات البحث

يقدـ الباحث عرضا موجزا وشاملا لمبحث وذكر النتائج التي توصل إلييا، ولا بحيث 
 .2تتضمف الخاتمة أؼ معمومة لـ يخطط ليا في تقسيـ وتبوةب الموضوع

ة الجيدة لمبحث ألا تتضمف جديدا لما قاـ بو والحصوؿ عميو مف ويشترط في الخاتم
أعماؿ ونتائج عممية نيائية وآراء واجتيادات في البحث وقبل الوصوؿ إلى الخاتمة، حتى 
ولوكاف ىذا الجديد عبارة عف آراء واقتراحات واجتيادات وتوصيات شخصية لمباحث نفسو 

وموضوعية كما تـ القياـ بو في البحث بدوف وذلؾ حتى تكوف الخاتمة مرآة صادقة وأمينة 
 .3إضافات لـ تعالج وتطرؽ مف قبل

ذا كاف يسمح بإطالة المقدمة إلى  وةجب أف تكوف قصيرة لا تتجاوز بضع صفحات، وا 
بضع عشرة صفحات فميس الأمر كذلؾ بالنسبة لمخاتمة، وتعد خاتمة مف خمس صفحات 

وةجدر أف يوجو عنايتو لممقدمة والخاتمة لأف طوةمة نسبيا ولا عبرة في ذلؾ يطوؿ البحث، 

                                                           
 .:23، المرجع السابق، صعمى مراح -1

 . 97صلاح الديف شروخ، المرجع السابق، ص -2

 .234عمار عوايدؼ، المرجع السابق، ص -3
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البعض يفضل أخذ فكرة عامة عف بحث أو كتاب بقراءة مقدمتو وخاتمتو، والارتباط بينيما 
 . 1ينشأ مف كوف المقدمة طرح لممشكمة والخاتمة عرض لحميا

 لنا شروط الخاتمة والمتمثمة في:  ومف ىنا تتضح

 .أف تكوف موجزة ومختصرة 
 ة عمى الإشكالية المطروحة في المقدمة.أف تكوف إجاب 
 .ألا تحتوؼ عمى تقسيمات داخمية أو جزئية يعني وجود عناوةف فرعية 
 .أف تكوف حوصمة لما تـ البحث فيو وليست ممخصا لو 
 .أف يبيف الباحث النتائج المتوصل إلييا 
 ف تقديـ الباحث اقتراحات في الموضوع والصحيح ىو الاقتراحات وليس التوصيات، لأ

التوصيات غالبا تكوف في المؤتمرات العممية أما الاقتراحات فيذا صميـ عمل الباحث أو 
الفقو القانوني بحيث ينبو إلى الثغرات القانونية الموجودة ويقدـ الاقتراحات التي يستفيد 

 منيا التشرةع فيما بعد عند تعديل قانوف أو إعادة تشرةعو.

 2:الملاحق-هــ

، ىو كل ما يضاؼ إلى البحث العممي مما يساعد عمى الممحق وجمعو الملاحق
المزةد مف فيمو وتوضيحو، وشرح بعضو، مما لا يمكف إضافتو لممقدمة، والمتف، لطولو أو 

كالوثائق القانونية أو غيرىا مف العينات والصور والخرائط والأحكاـ  3عدـ انسجامو مع النص
عقود والصفقات... إلخ وىذه الملاحق تكوف القضائية والقرارات غير المنشورة ونماذج عف ال

مرفقة متسمسمة وتكوف الإحالة إلييا في اليوامش وفي مختمف أنحاء المذكرة، انظر الممحق 
 .رقـ...، ص كذا

                                                           
 وما بعدىا.  :23عمى مراح، المرجع السبق، ص -1

 .327 326،  ص ص 3117أحمد عبد اليادؼ، منيجية البحث في العموـ الأنسانية، الأردف، الأىمية لمنشر والتوزةع،  -2
 .97لاح الديف شروخ، المرجع السابق، صص - 3
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والجدير بالذكر أنو لا فائدة مف وضع الملاحق في المذكرة إذا لـ يتـ استعماليا في 
ورىا توضيحي تطبيقي يعتمد عمييا في المتف والاشارة إلييا في اليامش بحيث يكوف د

التوضيح والتحميل أو بياف احصائيات... إلخ، اما إذا تـ وضعيا فقط كملاحق دوف 
استعماليا فلا جدوػ منيا بل ستجمب لمطالب النقد اللادغ مف لجنة المناقشة، وةجب أف 

ملاحق تكوف الملاحق مما يصعب الحصوؿ عميو فلا يمكف وضع جرةدة رسمية كممحق، وال
 نوعاف:

  الوثائق التي يعدىا الباحث بنفسو وىي متنوعة جدا، ويمكف أف تكوف جداوؿ أو قوائـ
 أو تحميلا لنص، بل حتى ملاحظات تكميمية لما ورد في المتف.

  الوثائق المنقولة مثلا إعادة كتابة أحكاـ القضاء غير المنشورة والاحصائيات والبيانات
از مختص وعمى كل حاؿ فيذا النوع أكثر شيوعا التي تحصل عمييا الباحث مف جي

 كممحق لسيولة الحصوؿ عمييا. 1مف سابقو

 إذا يمكف تمخيص شروط الممحق التي يجب عمى الطمبة الاعتداد بيا فيما يمي:

  يجب عمى الباحث استعماؿ الممحق في المتف والاشارة إليو في اليامش بحيث لا
لا فلا يمكف افراغ محتواه كاملا في المتف ولك ف يجب استعمالو لمتدليل والمناقشة وا 

 جدوػ منو.
 .يجب أف يكوف الممحق مف الوثائق النادرة التي يصعب الحصوؿ عمييا 
  يجب أف تكوف الملاحق متسمسمة ومرتبة حسب استعماليا في المتف وةجب أف تكوف

 ...3، ص2ص 12مرقمة مثلا ممحق رقـ 
  في حالات معينة عند مناقشة الكثير مف عدـ الاسراؼ والمبالغة في الممحق لأنو و

 مذكرات الماستر نجد الملاحق أكثر مف المتف وىذا غير لائق.

 

                                                           
 . 248عمى مراح، مرجع سابق، ص- 1
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 توثيق المصادر والمراجع: -و

يقصد بتوثيق المصادر والمراجع ضرورة ذكر كل المصادر والمراجع المقتبس منيا، 
ف مف خلاؿ معمومات بيموغرافية عف كل مصدر أو مرجع مقبس منو، ويكو وةتطمب ذكر 

 ذكر كل المعمومات عف كل مصدر أو مرجع.

 أسباب التوثيق: -1

 .الحفاظ عمى الأمانة العممية 
 .إعطاء القارغ فرصة للاطلاع عمى المراجع المعتمدة في البحث 
 .التسييل عمى بقية الباحثيف الرجوع إلى المصادر أو المراجع المعتمدة في البحث 
 يمة العممية لمموضوع بحيث كمما كانت المراجع حديثة توثيق المراجع يعكس الأىمية والق

 ومتنوعة ومتخصصة كمما كاف البحث جيدا.

 معايير ترتيب المصادر والمراجع: -2

بعد ذكر الملاحق نعد قائمة المراجع والمصادر المعتمدة في اعداد بحثو، حيث لا 
 لمنيجية المعموؿ بيا.يكفي الإشارة إلييا في اليوامش لكف لا بد أف ترتب في قائمة وفق ا

I- قائمة المصادر: 

 .قرآف كرةـ، ضرورة ذكر الرواية 
 .سنة نبوية شرةفة 
 قاموس كذا، لقب واسـ المؤلف، دار النشر، مكاف النشر، سنة النشر.ومعاجـ  قواميس : 

II- المراجع: 

  ط -ح -ز -و -ىػ -د -ج -ب -)أ، 1تصنيف المراجع عمى أساس أبجدؼ الكتب-  
 

                                                           
 :29عمار بوحوش ومحمد محمود الذنيبات، المرجع السابق، ص  -1
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غ(  -ظ -ض -ذ -خ -ث -ت -ش -ر -ؽ -ص -ؼ -ع -س -ف -ـ -ؿ -ؾ
 وىناؾ مف يأخذ بالترتيب الألف بائي وترتيب الكتب عموديا وأفقيا. 

  المؤلف، الجزء، الطبعة، دار النشر، مكاف النشر، بمد النشر، لقب واسـ المؤلف، عنواف
 سنة النشر.

 حدث.في حالة ذكر عدة مراجع لمؤلف واحد، يترتب عمى أساس الأ 

 1المقالات: ترتب ترتيبا أبجديا حسب لقب المؤلف. 

لقب اسـ صاحب المقاؿ، "عنواف المقاؿ"، عنواف المجمة تحتو سطر، عدد المجمة، 
 الييئة المصدرة، دار النشر، بمد النشر. 

III-  :رسائل الدكتوراه والماجستير 

 الدرجة. ترتب عمى أساس أبجدؼ المقب ثـ الاسـ وفيما بينيما عمى أساسا 

 رسائل الدكتوراه: ترتب عمى أساس أبجدؼ المقب ثـ الاسـ.-أ

رسائل الماجستير: نفس معيار ترتيب رسائل الدكتوراه، كالآتي لقب واسـ صاحب -ب
 الرسالة، عنواف الرسالة، طبيعة الرسالة، اسـ الكمية والجامعة، تارةخ المناقشة. 

IV- :النصوص القانونية 

 اسا القوة الإلزامية مف القديـ حتى الحديث.معيار ترتيبيا عمى أس

 الدساتير.-

 المعاىدات الدولية.-

 القوانيف العضوية.-

 القوانيف العادية والأوامر.-
                                                           

 . 272سابق، صالمرجع العمار بوضياؼ،  -1
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 النصوص التنظيمية                  مراسيـ رئاسية-

 مراسيـ تنفيذية                                       

 قرارات وزارةة مشتركة                                       

 قرارات وزارةة                                       

 قرارات ولائية                                       

 قرارات بمدية                                      

 القرارات والأحكام القضائية:-

 ةخ....قرار رقـ، فيرس رقـ، صادر عف...، بتار 

إذا كاف منشورا في مجمة نذكر اسـ المجمة تحتو خط، وعدد المجمة، والييئة 
 المصدرة، وتارةخ النشر.

 أما إذا كاف غير منشور نضع عبارة غير منشور بيف قوسيف )غير منشور(. 

 المقالات:-

لقب واسـ الشخص الذؼ أجرةت معو المقابمة، صفتو، موضوع المقابمة، مكاف وتارةخ 
 مة.المقاب

 المواقع الالكترونية:-

 نذكر الموقع وتارةخ وساعة الدخوؿ إلى الموقع.

أما بالنسبة لممراجع المغة الأجنبية فنتبع نفس المعيار سواء كاف أفقيا أو عموديا فقط 
 بالنسبة لممؤلفيف نبدأ بالمقب العائمي بأحرؼ كبيرة مثاؿ:

 BEAUD Michel, l’art de la thèse, Edition la découverte, Paris, 1985, P   
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 الفهرس:-ز

وىو ترتيب لجميع عناصر  2أو فيرس المحتويات 1يصطمح عمييا فيرس الموضوعات
البحث مع ذكر الصفحة التي يظير فييا كل عنواف، حيث يشمل فيرس الموضوعات 
عناوةف البحث وما يحتوؼ عميو مف فصوؿ ومباحث ومطالب وأف يقابل كل عنواف رقـ 

يمكف الاسترشاد بطرةقة منظمة وبأقل مجيود وأقل وقت ممكف عمى صفحات ، لالصفحة
 .3وجود العناوةف الأساسية والرعية والجزئية لموضوع البحث محل الدراسة

 فهرس المحتويات

 الصفحة                                                               ذكرةعنواف الم

  ..................................................................................  مقدمة

  ........................................................................ قائمة المختصرات

  ................................................................................. كراتتش

 )ص مف إلى(  .............................................................. الفصل الأوؿ

  ...................................................................... المبحث الأوؿ

  ................................................................ المطمب الأوؿ

  ................................................................ المطمب الثاني

  ..................................................................... المبحث الثاني

  ................................................................ المطمب الأوؿ

  ................................................................ المطمب الثاني
                                                           

 .273، عمار بوضياؼ، المرجع السابق، ص355فاضمي إدرةس، المرجع السابق، ص -1

 .249وعمار بوحوش، ومحمد الدنيسات، مرجع سابق، ص 355بق، صفاضمي إدرةس، المرجع السا -2

 . 249ؼ، المرجع السابق، صبدعمار عوا -3
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  ............................................................................ الفصل الثاني

  ...................................................................... المبحث الأوؿ

  ...............................................................  المطمب الأوؿ

  ................................................................ المطمب الثاني

  ..................................................................... المبحث الثاني

  ................................................................ المطمب الأوؿ

  ................................................................ المطمب الثاني

  ............................................................... المطمب الثالث

  .................................................................................. الخاتمة

  ................................................................................. الملاحق

  ............................................................................ ة المراجعقائم

  .................................................................................. الفيرس

والجدير بالذكر أف الفيرس يشمل كل التقسيمات في الأصل سواء كانت كبيرة أو 
صغيرة لكف إذا كانت التقسيمات الدقيقة جدا مثلا العنواف الأصمي )فصل( وىذا الفصل 

 يصل تفصيمو إلى أولا أو )أ( فيكتفي الطالب بالفروع أو الفقرات تفاديا لطوؿ الفيرس.
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 ممخص:ال-ح

يقوـ الطالب عند انتيائو مف اعداد الفيرس بإعداده لممخص لمذكرتو بالمغة العربية 
الممخص  في بضعة أسطر )عشرة أسطر مثلا( يمخص فيو ما يدور حوؿ موضوع مذكرتو،

  .1واحدة لا يزةد عف صفحة

 . عمى الأقل، وةوضع في خمف المذكرة واحدة ويقوـ بترجمتو إلى لغة أجنبية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
أبو نصار محمد ومبيضيف عقمة، منيجية البحث العممي : القواعد والمراحل والتطبيقات، دار وائل لمنشر، و  عبيدات محمد  -1

 .2:6، 2:4، ص :::2
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  الخاتمة :

بعد التعرؼ عمى مراحل اعداد مذكرة تخرج نتوصل إلى نتائج مفادىا أنو عمى طالب     
القانوف  اكتساب القواعد المنيجية والأخلاقية في إعداد البحوث العممية التي يتمقاىا مند 

 ولا يتعامل مع مادةرة التخرج مرحمة الميسانس حتى يستطيع استغلاليا في إعداد مذك
المنيجية عمى أنيا مادة غير أساسية فييمل المعمومات ولا يعطييا أىمية وىذا ما لاحظناه  
عند الطمبة فلا يولوف اىتماما لمقياس المنيجية إلا في مرحمة التخرج فبدلا مف استغلاؿ 

يبدأ الطالب في اكتساب ما يفترض أنو لمعارؼ المكتسبة سابقا في مرحمة الميسانس ا
قتو في تحصيل تمؾ المكتسبات بدلا مف افراغيا في المذكرة وبالتالي ييدر مكتسب وةيدر و 
 الوقت والجيد.

عمى أساسيا تعد  المكتسبات لأنوتمؾ  بإعادة شرح انفسؾ كأستاذ المادة ممزم وتجد
المذكرة، لذلؾ ننصح الطمبة بإعطاء مادة المنيجية حقيا مف الاىتماـ مف السنة أولى 

 ليسانس.

يجب عمى الطالب العمل وفق تنظيـ ومنيجية بما تقتضيو مراحل  إضافة إلى ىذا
إعداد مذكرة بحيث يجب عمى الطالب إعطاء كل مرحمة حقيا مف البحث والتدقيق والتنظيـ 

فإعداد مذكرة تخرج ىو تمكف الطالب مف منيجية البحث العممي ىذا ، وعدـ إىدار الوقت
 ي الدرجة الثانية .بالدرجة الأولى ثـ يأتي صمب موضوع المذكرة ف

 وفي إطار تدرةسنا لممادة لعدة سنوات نقترح إعادة صياغة المقرر كما يمي:

 إعداد مذكرة جامعية. إلى منيجيةالمحور الأوؿ : مدخل 

 المحور الثاني: مرحمة الاستعداد واختيار الموضوع.

 المحور الثالث : مرحمة جمع المصادر والمراجع 

 راءة والتأمل.المحور الرابع : مرحمة الق
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 المحور الخامس : مرحمة صياغة الإشكالية واختيار منيج الدراسة.

 المحور السادس : مرحمة إعداد خطة .

 المحور السابع: مرحمة الكتابة القانونية

 المحور الثامف : مرحمة الطبع والمناقشة.
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 قائنة المزاجع المعتندة :

 ربيةأولا: قائمة المراجع بالمغة الع

 الكتب -أ

البحث الاجتماعي: قضاياه، مناىجو، إجراءاتو، منشورات كمية الحقوؽ ، إبراىيـأبارس  .2
 . 5::2مراكش، 

إبراىيـ محمد تركي، البحث العممي أسسو ومناىجو، دوف طبعة، دار الكتب القانونية  .3
 ودار شتات لمنشر والبرمجيات.

 .3::2، بيروت، بيدار المؤرخ العر ، أصوؿ البحث، عبد اليادؼالفضمي  .4

، تصميـ المنيجية: نسق منيجي جديد، دار النيضة العربية، بيروت، حسف الساعاني .5
2:93 . 

منيجية البحث العممي لمجامعييف، دار العموـ لمنشر والتوزةع، ، صلاح الديفشروخ  .6
  .3114عنابة، 

بة ابف مكت، فف كتابة البحوث العممية وا عداد الرسائل الجامعية، الخشت محمد عثماف .7
 .1::2، القاىرة، سناء لمطبع والنشر والتوزةع والتوزةع

قواعد البحث القانوني: الجوانب الشكمية والموضوعية لا سيما في ، عبد القادرالشيخمي  .8
  .3121الطبعة الثانية، دار الثقافة لمنشر والتوزةع، ، رسائل الماجستير والدكتوراه

، الطبعة العممي، مكتبة دار الثقافة لمنشر ، قواعد البحث العمميعبد القادر الشيخمي .9
 .:::2والتوزةع، عماف، الأردف، 

مناىج البحث العممي وطرؼ اعداد البحوث، ، محمد محمودالذنيبات  ، عمار بوحوش .:
 .:311الطبعة الخامسة، ديواف المطبوعات الجامعية، الجزائر، 
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عية، موفـ لمنشر، ، دليل الباحث في المنيجية وكتابة الرسائل الجامعمار وشحبو  .21
 . 3113الجزائر، 

، دار جسور الطبعة الأولى، المرجع في كتابة البحوث القانونية، عمار بوضياؼ .22
 .3125لمنشر، الجزائر، 

الطبعة ، البحث العممي : أساسياتو النظرةة وممارساتو العممية، دوةدرؼ رجاء وحيد .23
 .3111، دمشق، دار الفكر، الأولى

 .3126منيجية البحث القانوني، الطبعة الثالثة، المغرب، حميدوش مدني، الوجيز في  .24

البحث العممي: آدابو وقواعده ومناىجو، دار ىومة لمطباعة والنشر ، مصطفىمكي  .25
 .3124والتوزةع، الجزائر، 

ديواف المطبوعات الجامعية،  ،5، منيجية التفكير القانوني نظرةا وعمميا، طعمي مراح .26
3121. 

الطبعة ، أسس البحث العممي لإعداد الرسائل الجامعية، يـمرواف عبد المجيد إبراى .27
 .3111، الأردف، الأولى  مؤسسة الوراؽ

الطبعة ، كتابة البحث العممي : صياغة جديدة، عبد الوىاب إبراىيـ أبو سميماف .28
 .3116، مكتبة الرشد، الرةاض، التاسعة

  .6::2عبد الواحد الناصر، مفاتيح المنيجية، دوف طبعة، الرباط،  .29

عبود عبد الله العسكرؼ، منيجية البحث في العموـ الانسانية، الطبعة الثانية، دار  .:2
 .. 3115النمير، سورةا، 

منيجية البحث العممي : القواعد ، عبيدات محمد  وأبو نصار محمد ومبيضيف عقمة .31
 .:::2، دار وائل لمنشر، والمراحل والتطبيقات
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تيا في ميداف العموـ القانونية والإدارةة، مناىج البحث العممي وتطبيقا، عمارعوابدؼ  .32
 . 3122الطبعة السادسة، ديواف المطبوعات الجامعة، الجزائر، 

 .3122ولى، دار زمر، الأردف، عزت محمود فارس وخالد الصرايرة، الطبعة الأ .33

، الوجيز في المنيجية والبحث العممي، الطبعة الثانية، ديواف المطبوعات إدرةس فاضمي .34
 .3121الجزائر، الجامعية، 

 .3117شميشـ رشيد، مناىج العموـ القانونية، دوف طبعة، دار الخمدونية،  .35

 : النصوص القانونية -ب

الذؼ يحدد القواعد المتعمقة بالوقاية  3131ديسمبر  38مؤرخ في  2193قرار رقـ  -
 مف السرقة العممية ومكافحتيا. 

 المطبوعات  -ج

جية إعداد بحوث الدراسات العميا مطبوعة محاضرات مني، الياشميبف واضح  -
)ماستر، ماجستير، دكتوراه(، موجية لطمبة العموـ الاقتصادية، جامعة المسيمة، 

3127. 

 بالمغة الأجنبية :ثانيا المراجع 

1. JAILLARDON Edith et  RIUSSILLON Dominique , outils pour la recherche 

juridique : méthodologie de thèse doctorat et du mémoire de master en droit , 

éditions des archives contemporaines ,2007 
2. Mourice Angers, initiation pratique a la Méthodologie des sciences sociales, 

CASBA, Alger, 1997 
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